Die Leitweg-ID: Umsetzung der e-Rechnung

So fugen Sie Ihre Leitweg-ID in den Briefkopf ein

Als Gerichtsvollzieherin oder Gerichtsvollzieher in NRW zahlen Sie rechtlich zu den
offentlichen Auftraggebern (8 99 Nr. 1 GWB). Das bedeutet fur Sie konkret: Nach den
aktuellen gesetzlichen Vorgaben (E-Government-Gesetz und E-Rechnungsverordnung
NRW) sind Sie dazu verpflichtet, elektronische Rechnungen (e-Rechnungen)
anzunehmen.

Damit das reibungslos funktioniert, ist es wichtig, dass Sie kunftig eine sogenannte
Leitweg-ID auf lhren Briefbdgen angeben.

Warum passen wir das nicht automatisch fur Sie an? Da Sie |hren Briefkopf ganz
individuell nach lhren eigenen Wunschen gestalten, haben wir uns bewusst gegen ein
automatisches Update entschieden. Wir mochten absolut sichergehen, dass Ihr
persdnliches Layout erhalten bleibt und keine lhrer Daten ungewollt verschoben oder
Uberschrieben werden.

Wie flgen Sie die Leitweg-1D ein? Das ist glucklicherweise ganz einfach. Wir zeigen Ihnen
im Folgenden anhand eines Muster-Briefbogens Schritt fur Schritt, wie Sie die Leitweg-ID
schnell und unkompliziert selbst hinterlegen kdnnen.

In der Beschreibung gehen wir vom Muster-Briefbogen (ndchste Seite) aus.
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Muster:

M sterweg 85

47533 Kleve
Ted. O2E1-73120

WALTER PFIFFIG e
Obergerichtsvollizieher

SPRECHSTUNDEN
Mortag 1200 1330 Ubr
Dorrerstag 17200 - 1830 Ubr
Musterweg 5

AT5E3 Kleree

Ted - O2521-73120

Fon (2521 -731259

Demcmonfo:  [NG-DIBA IBAN: DEO2 1203 0000 0000 2020 51 - BIC: INGDDEFFXX

Gomalt Aikal 13 dor Verondnung (ELU) Z016ETS des Evropdischen Fadaments und des Rabes vorm 27.04. 2016 (Dabens ¢ hitzSSnmdy anomdnung] wind darauf
hingewesen, dass parsonanbezogens Daban 2um Pwecks dor Durchithung des Viarfahiens vor dem Garl chisvollzisher erhoban und verarbeibet werdan. Es
basbent sowohl ein Riechi auk Auskunft Seitens des Gerlchisvollzishers dber diese personenbezogensen Daten. sowia awch awf Berchiigung oder gofs. Ldschung
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Wechseln Sie bitte in das Menu EXTRAS / OPTIONEN und dort bei NACHRICHTEN /
BRIEFBOGEN.

Klicken Sie hier auf den Button EINFUGEN und bestatigen TEXT.

Briefbogen editieren
Zeile 0,0 Spalte 0,0 GroBe 10

[ Fett [ Kursiv [ Unterstrichen
O Linksbiindig O Zentriert () Rechtsbiindig
Text

Briefbogenauswahl

O Briefbogen 1. Seite () Folgeseiten () Unterschriftblock

Typ Text

Text +030+023020000«ANWENDER.NAME=
ANWENDER.DIENSTBEZ...
ANWENDER.STRASSE=

T . /£ N DER PLZOrt>

o 2 E|_ «ANWENDER. TELEFON»
|Schriftartanderung x «ANWENDER.FAX»
|Farbanderung 2010

|Rechteck PRECHSTUNDEN

oK Abbrechen V¢ANWENDER.SPRECHST...

Je« ANWENDER.SPRECHST...
s e s JeANWENDER.SPRECHST...
Text +062.84155008000«ANWENDER.SPRECHST...
Text +066+155008000Tel.: «ANWENDER.SPREC...
Text +069.2+4+155008000Fax «ANWENDER.SPREC...
Linie +276+023+276+195010
Text +280+023007001Dienstkonten:
Text +280+043010000«<ANWENDER.BANK(1)=, ...
Text +284+043010000«ANWENDER.BANK(2)=, ...

Einfigen I | Loschen + DSGVO Kopf Hessen

Tragen Sie nun bitte in ZEILE ,,30% in Spalte ,,155“ und in GroBe ,,8“ ein. Im Feld TEXT
tragen den Text ,Leitweg-ID xxxxx“ ein alternative mit der Variable «<Anwender.Leitweg|D»
(Menu STAMMDATEN / ANWENDERSTAMM auf der Registerkarte UMSTATZSTEUER)

Beispiel:

Briefbogen editieren
Zeile 30,0 Spalte 155,0 GréBe 8

[ Fett [ Kursiv [J Unterstrichen
O Linksbiindig O Zentriert (O Rechtsbiindig
Text Leitweg-ID 991-12345-73 Variablen
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Der Kopf wirde sich wie folgt andern:

M Lesterweg 85
47533 Kleve
Ted O2521-73120

WALTER PFIFFIG e 1 12V 78
Obergerichtsvollzieher

So prifen und speichern Sie lhre Einstellungen:

e Vorschau: Mit einem Klick auf diesen Button konnen Sie sich jederzeit ansehen,
wo genau die Leitweg-1D auf Ihrem Briefbogen platziert wird.

¢ OK:Wenn alles passt, sichern Sie lhre Anpassungen einfach uber diesen Button.

Was tun, wenn sich Texte liberschneiden? Falls die Leitweg-ID versehentlich Uber
einem anderen Text oder Logo liegt, ist das kein Problem. Sie kdnnen die Position ganz
einfach korrigieren, indem Sie die Werte fur die Zeile und Spalte anpassen. Das
funktioniert im Grunde wie ein einfaches Koordinatensystem, mit dem Sie den Text
millimetergenau nach oben, unten, links oder rechts verschieben kdnnen.

Tipp: Mit der Variable «Anwender.LeitwegID» koénnen Sie diese auch in lhrem
Briefkopf bzw. Mitteilungen darauf zuriickgreifen. Die Erfassung der ID kann im Menu
STAMMDATEN / ANWENDERSTAMM auf der Registerkarte UMSATZSTEUER
vorgenommen werden.
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