Anlage — Erstellung des Benutzerprofils bei Elster

1. Aufruf der Seite: https://www.elster.de/eportal/start

2. Benutzerkonto erstellen:
J ELSTER - Startseite x  +
& C Y @ elsterde/eportalfstart

E LST E R Ihr Online-Finanzamt HiG, EEE Iisumen ﬂ

Meine Steuer mach ich online! *

Noch nicht registriert? Mein ELSTER

Benutzerkonto erstellen Jetzt einloggen

« Ohne Ausdrucke und Postversand ¢ Kein Herunterladen und Installieren ¢ Auch auf Tablet und Smartphone

ELSTER
" Was kann ich hier machen? Fur wen ist ELSTER? w
@ Mein ELSTER
Formulare, Bescheinigungen, Bescheiddaten Privatpersonen, Arbeitgeber. Unternehmer, Vereine, Cha
steuerberatende Berufe Forl
@ Mein Benutzerkonto Q @
Leistungen > Benutzergruppen > Hilf
@ Formulare & Leistungen

3. Mit ,Weiter" bestatigen:

Kontoerstellung
So geht's @

Sind Sie gewohnt, Benutzername und Passwort
Besonders beim Login einzugeben?

sicher!

Bei uns bendtigen Sie aus Sicherheitsgriinden
stattdessen eine Zertifikatsdatei ® und ein
Passwort.

Die Zertifikatsdatei erhalten Sie am Ende der
Registrierung.
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https://www.elster.de/eportal/start

4, Mit ,Weiter” bestatigen:

Kontoerstellung
So geht's am Beispiel "Zertifikatsdatei"

Fiir fast alle Nutzer ist die Zertifikatsdatei die beste Wahl. Fir Unternehmer und Steuerberater stehen noch
andere Login-Optionen zur Verflgung.

1. Login-Optionen 2. Registrierung

Daten

Aktivierungsdaten

R

Sie entscheiden sich fiir das Login mit einer Das Finanzamt stellt Ihnen Aktivierungsdaten
Zertifikatsdatel. per E-Mail und per Post zu.

3. Zertifikat herunterladen

Sie geben lhre Aktivierungsdaten ein und Jetzt kdnnen Sie sich mit Ihrer Zertifikatsdatei
erhalten lhre Zertifikatsdatei als Download. einloggen.

5. ,Zertifikatsdatei“ auswahlen und mit ,Weiter” bestatigen:

Wie wollen Sie sich in Mein ELSTER einloggen?

Login-Optionen kénnen spater in den Kontoeinstellungen wieder gedndert oder erweitert werden.

Vv Zertifikatsdatei (empfohlen)

@ Zertifikatsdatei @ auf lhrem Computer oder in ElsterSmart

Voraussetzu ngen

* Keine zusatzliche Hardware

Kostenlos Auswahlen

> Personalausweis (Komfortzugang)

> Sicherheitsstick (interessant z. B. fur Unternehmer)

? Signaturkarte (interessant z. B. fur Steuerberater)




6. .Fur eine Organisation“ auswahlen und mit ,Weiter” bestatigen:

Personalisierung

FUr wen ist die Registrierung bestimmt?

O Fur mich (und gemeinsam veranlagten Partner)

@® Fir eine Organisation (z. B. Arbeitgeber, Unternehmer, Verein, Verwaltung)

Diese Art der Registrierung wird fur folgende Anwendungsfalle empfohlen:

e Sie mochten Steuererklarungen und -anmeldungen fir ein Unternehmen oder eine Organisation
(z. B. GbR, OHG, GmbH, Verein) abgeben

e Sie sind Einzelunternehmer oder Soloselbstandiger und méchten fur Ihre unternehmerischen
Tatigkeiten steuerlich handeln oder "Coronahilfen” beantragen

¢ Sie méchten Arbeitnehmer bei ELStAM an- / ab- / oder ummelden oder die ELStAM-Daten von
Arbeitnehmern des Unternehmens abrufen

e Sie mochten als Verwaltung Steuererklarungen abgeben oder am Datenaustausch (iber ELSTER-

Transfer teilnehmen.

Weitere Informationen @

7. ,Mit Steuernummer” auswahlen und mit ,Nachste Seite” bestatigen:
|dentifikation

Wie wollen Sie sich identifizieren?

® Mit Steuernummer

Im weiteren Verlauf der Registrierung bendtigen Sie die Steuernummer, unter der das Unternehmen

beim Finanzamt geflhrt wird.

O Mit E-Mail (nur Abgabe eines Fragebogens zur steuerlichen Erfassung méglich)




8. Geben Sie Ihre Daten ein und bestatigen Sie mit ,Prufen®:
Dateneingabe

Tragen Sie hier Ihre Daten ein.

Name der Organisation/Firmenname

Name der Organisation / | Gerichtsvollzieher*in XY I
Firmenname * |

Steuernummer der Organisation

Hier muss die Steuernummer der Firma, der Gesellschaft, des Vereins, der Institution, etc. verwendet werden, fiir
die Sie die Registrierung durchftihren. Das bedeutet, Sie missen die Steuernummer eintragen, unter der
beispielsweise die Umsatzsteuer-Voranmeldung oder die Lohnsteuer-Anmeldung beim Finanzamt eingereicht
wird.

Land ‘ Nordrhein-Westfalen v‘

ST ‘IVom FA Borken mitgeteilte Steuernummer I

Wo ist meine Steuernummer @

Finanzamt Remscheid

Ansprechpartner

<

Anrede, Titel | Frau Keine Angabe v

*

Name | Musterfrau

*

Vorname | Ute

*

E-Mail IDienstIiche E-Mail-Adresse |

* e

Ihr Benutzerkonto

Benutzername (max. & Zeichen) |
* 7]

sicherheitsabfrage | An welche Telefonnummer aus Ihrer Kindheit erinnern Sie sict «

* 2]

Antwort (max. 40 Zeichen) | 12345
*

Hinweis postalische Zustellung

Im weiteren Verlauf der Registrierung erhalten Sie getrennt per E-Mail die Aktivierungs-1D und auf dem Postweg
den Aktivierungs-Code. Der Brief mit dem Aktivierungs-Code wird an die Adresse versandt, die aktuell bei dem
fur die Steuernummer zustandigen Finanzamt gespeichert ist. Etwalge Vollmachten werden hierbei nicht
berticksichtigt.

# Ich bestatige, dass ich den Hinweis zur Kenntnis genommen habe


BrendickeF
Textfeld
Gerichtsvollzieher*in XY

BrendickeF
Textfeld
Dienstliche E-Mail-Adresse

BrendickeF
Textfeld
Vom FA Borken mitgeteilte Steuernummer

BrendickeF
Textfeld


9. Sicherheitscode eingeben und mit ,Weiter” bestatigen:

Sicherheitstest (CAPTCHA)

Durch den Sicherheitstest auf dieser Seite stellen wir sicher, dass Sie eine Person sind. Damit wird der
Missbrauch von ELSTER durch automatische Programme verhindert.

Der Test steht lhnen als Bild- und Audio-Version zur Verflgung.

Geben Sie bitte die Buchstaben bzw. Zahlen aus dem Bild oder dem Audio-Clip in der richtigen Reihenfolge ein.
Wenn Sie Zeichen nicht entziffern oder verstehen kénnen, klicken Sie auf "Neuer Sicherheitstest”. Sie kénnen den
Test beliebig oft wiederholen.

4]

Neuer Sicherheitstest

Bitte Buchstaben bzw. Zahlen hier eintragen | MKRHMR|

¢ Eingaben andern

10.  Sie erhalten sodann eine E-Mail an die von Ihnen angegebene Adresse mit
einer Aktivierungs-ID. Aulierdem erhalten Sie per Post einen Aktivierungscode, den
Sie fur die Elster-Anmeldung bendtigen. Bewahren Sie die Dokumente gut auf.
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Zum Schutz Ihrer Daten setzt sich die Registrierung
aus mehreren Teilen zusammen.




11. Anhand der Timeline auf der linken Seite sehen Sie den aktuellen Status lhrer
Registrierung.

Registrierung

@® Dateneingabe

Captcha
@) Absenden

Bestatigung der E-Mail-Adresse

Versand
Aktivierungs-1D per E-Mail

Aktivierungs-Code per Post

Zertifikat generieren

Aktivierungsdaten eingeben
Zertifikatsdatei erstellen
4 Zertifikatsdatei herunterlade
/ Zertifikatsdatei herunterladen

\ Login

Erstmaliges Login

12. Uberprifen Sie Ihre Angaben und bestatigen Sie mit ,Absenden“ und drucken
Sie die Seite einmal fur Ihre Unterlagen aus.

Sie erhalten dann in Kirze eine E-Mail sowie einen Brief mit den Zugangsdaten, die
das erstmalige Einloggen bei Elster ermdglichen.

Folgen Sie hierzu dem Link aus der E-Mail und geben Sie die Aktivierungs-ID
(18- stellig) aus der E-Mail sowie den Aktivierungs-Code (XXXX-XXXX-XXXX) aus
dem Brief ein und bestatigen Sie mit ,Absenden®.



13. Der Name der Zertifikatsdatei ist voreingestellt und kann Ubernommen
werden. Vergeben Sie ein Passwort und notieren Sie dieses. Bestatigen Sie mit
~Jetzt Zertifikatsdatei erstellen:

Aktivierungsdaten bestatigt

Zertifikatsdatei erstellen

Name der Zertifikatsdatei

Name der Zertifikatsdatei ‘ umusterf_elster_17.08.2022_09.28.pfx ‘

Passwort fUr Login @

Passwort festlegen @ ‘
(mindestens & Zeichen notwendig)
Schwaches Passwort
= Flgen Sie weitere Buchstaben, Zahlen oder
Senderzeichen hinzu.
Passwort wiederholen | ***=*=** © ‘

Zurtick zur Eingabe Jetzt Zertifikatsdatei erstellen

14. Laden Sie die Zertifikatsdatei runter und legen Sie diese in einem
personlichen Laufwerk ab. Mit ,Zertifikatsdatei herunterladen® bestatigen Sie und
werden automatisch zur nachsten Seite weitergeleitet:

Zertifikat erfolgreich erstellt

Zertifikatsdatei herunterladen

Hinweis

Die heruntergeladene Zertifikatsdatei bendtigen Sie bei jedem Login. Achten Sie deshalb darauf, wo sie
vom Browser abgelegt wird.

Speichern Sie die Zertifikatsdatei an einem Ort, wo Sie sie wiederfinden.

Zertifikatsdatei herunterladen



15. Laden Sie die erstellte Zertifikatsdatei hoch und geben Sie |hr Passwort ein.
Bestatigen Sie mit ,Login®:

Erstmaliges Login

Wahlen Sie die gerade heruntergeladene Zertifikatsdatei aus und geben Sie |hr Passwort ein.

0| Zertifikatsdatei

Zertifikatsdatei

Zertifikatsdatei

umusterf_elster_17.08.2022_09.28.pfx X

Passwort

= °

Zertifikatsdatei verloren oder Zertifikat abgelaufen?
Passwort vergessen?

16.  Sie sind nun erfolgreich bei Elster angemeldet.





