Kurzanleitung zur neuen Ausgabe von Aufllendienst-Dokumenten.

Die Ausgabe von im AuBendienst erstellten Dokumenten wurde komplett Uberarbeitet.
Statt wie bisher reine Druckjobs zu produzieren, wird Ihnen nun die Méglichkeit
gegeben, die einzelnen Dokumente auf bestimmte Art und Weise zu produzieren. Das
vermindert u.a. die Papierverschwendung und tragt zum Weiterkommen der digitalen
Akte bei.

Wenn Sie nun wie gehabt im MenU ,,AuBendienst® des GV-Buro-Systems den
MenUlpunkt ,,Protokolle/Abschriften/Mitteilungen drucken® anklicken, wird Ihnen das
folgende Fenster prasentiert. Hier werden alle im AuBendienst erzeugten Dokumente
angezeigt:

-« AuBendienst Druckjobs EI@
o !g‘ Q?@ @ Iﬁ; ﬁ é’)‘ PDF-Kopie | Verakten = Safe-ID: |

Es sind insgesamt 11 Druckjobs und keine zuséatzlichen Anhdnge gespeichert.

Status Typ DRNr. Art Empfanger Anhidnge | Dateiname
IV 4 DR-II 0012/26 I.g] Qriginal fur die Akte keine Protokoll GKB-GV21
GLV: Baumeister, Bob, ) )
v @ DR-11 0012/26 Q% Rechteanwalt keine ZwV. vorl. eingestellt,
DR-1I 0013/26 L:'] Original fur die Akte keine Verhaftungsprotokoll
nm DR-Il 0013/26 fu"s\;zze”"a'e il 2wv vorl. eingestellt,
DR-I1 0014/26 L:'] Original fur die Akte keine Protokoll Uber die gutliche Erledigung
- opie fur den Schuldner keine rotokoll Uber die gutliche Erledigung
DR-110014/26 18] Kopie fur den Schuld kei Protokoll Gber di tliche Erledi
GLV: Arg und Listig, ) )
DR-II 0014/26 Q% Rechtsanwalte keine ZwV. vorl. eingestellt,

Zustellung Pfandungs- und
DR-1I 0001/26 I,g,l Zustellungsempfanger  keine UberweisungsbeschlussMusterhausen
KoInKaICD LANG 789

CLKS KK
B o | N S R« e

DR-II 0015/26 I,g,l Original fur die Akte keine Vollstreckungsprotokoll
Kopie fur den )
DR-I1 0015/26 @g@ Glaubigervertreter keine Vollstreckungsprotokoll
GLV: Rosenbuch, Rosa, )
DR-Il 0015/26 @g@ Rechtsanwalting keine Abschr. Prot. 0. Zahlung,
Land NRW /. Blond, James @ Ein Dokument ist als fehlerhaft markiert
Fehlerkorrektur Post-ZU... Optionen Suchen Vorschau Ausgabe SchlieBen

Hier eine kurze Erklarung zu den angezeigten Daten. Die Spalten Status, DRNTr,
Empfanger und Dateiname sollten selbsterklarend sein, sie sind nicht veranderbar.

Die Besonderheiten in dieser Tabelle:
Die Spalte Typ:

Es wird in 3 Typen, zu erkennen an den unterschiedlichen Symbolen, unterschieden:

Protokolle Nachrichten f_BI Zustellungen

cemricee




Der Ablauf im AuBendienst bestimmt den Typ des Dokumentes, er kann nicht verandert
werden.

Die Spalte Art:

In dieser Spalte findet sich die wichtigste Neuerung in der gesamten Verarbeitung derim
AuBendienst erzeugten Dokumente. Die Bezeichnung ,,Art“ bedeutet eigentlich die
Versandart eines Dokuments. Bevor wir zur ndheren Erlauterung der Moglichkeiten
kommen, mussen wir uns zuerst einmal um die Optionen kimmern:

Die Optionen:
Sie konnen die Vorgaben in einem bestimmten Rahmen verandern, dazu gibt es unten
den Button Optionen. Klicken Sie diesen an, wird ein Dialog mit den Voreinstellungen

angezeigt:

t » Protokolle/Abschriften/Mitteilungen drucken E@

Optionen fir die Ausgabe von AD-Dokumenten ;E‘

OneNote (Desktop) -
Microsoft Print to PDF

FreePDF
Fax

MNWVAIMN | Al AallAmidas 240
Anzahl Drucke |12 Duplex
Verarbeitung der Original-Protokolle

® 1. Originale drucken, PDF-Dokument ins Doku-Management

v

(O 2. Nur ein PDF-Dokument im Doku-Management erzeugen
[]Alle Protokollabschriften als PDF speichern

Fur die Nachrichten

Dokumentation der Nachrichten in der Akte

Elektronischer Versand der Dokumente bevorzugen
EGVP- und E-Mail-Nachrichten gruppieren
Dokumente zur eAkte

Originale der Dokumente sofort zur eAkte hinzufligen

OK SchlieBen

Alle hier gezeigten Optionen werden zunachst auf die komplette Tabelle angewendet.
Die Druckerauswahl ist selbsterklarend, hier wird der Drucker eingestellt, der flr den
Ausdruck der Dokumente verwendet werden soll.

Die Einstellung ,,Originale drucken, PDF-Dokument ins-Doku-Management“ bewirkt,
dass das Dokument ausgedruckt wird und zusatzlich dazu eine PDF-Datei im Doku-
Management der Akte erzeugt wird.

Die Einstellung ,,Nur ein PDF-Dokument im Doku-Management erzeugen“ sorgt dafur,
dass kein Ausdruck des Dokuments erfolgt, es wird nur eine PDF-Datei des Dokumentes
im Doku-Management der Akte erstellt.



Wenn Sie die Checkbox ,,Alle Protokollabschriften als PDF speichern“ anhaken,
werden auch die Abschriften als PDF-Datei in das Doku-Management der Akte
gespeichert.

Gleiches gilt fur die nachste Checkbox ,Dokumentation der Nachrichten in der Akte“.

Kommen wir nun zu den interessantesten Einstellungen. Wenn die Checkbox
»Elektronischer Versand der Dokumente bevorzugen“ angehakt ist, wird das
Dokument bei der Ausgabe nicht gedruckt, es wird eine PDF-Datei in das Doku-
Management der Akte erstellt und fur per EGVP versendet.

Ist die Checkbox ,,EGVP- und E-Mail-Nachrichten gruppieren“ angehakt, wird daftr
gesorgt, dass mehrere Dokumente zu einer Akte, die denselben Empfanger und
dieselbe Safe-ID haben in einer einzigen EGVP-Nachricht zusammengefasst werden.

Fur das Pilotprojekt eAkte gibt es die Checkbox ,,Originale der Dokumente sofort zur
eAkte hinzufiigen®“. Wenn Diese angehakt ist, werden die PDF-Dateien der Originale
automatisch in die eAkte kopiert und paginiert.

Wenn Sie in den Optionen Verdnderungen vorgenommen haben, muss die Ausgabe der
AD-Dokumente u.U. beendet werden, der MenUpunkt
»Protokolle/Abschriften/Mitteilungen drucken“ muss noch einmal angeklickt werden.
Das wird Ihnen vom Programm auch angezeigt.

Die Spalte Versandart:

Die Versandart wird zunachst einmal vom Programm vorbelegt, siehe dazu der Punkt
»,Die Optionen®. Sie kann fur jedes Dokument einzeln verandert werden, dazu gibt es
die entsprechenden Buttons in der Werkzeugleiste am oberen Rand des Fensters.
Naturlich kann jeder der Buttons auch mit einem Hotkey aufgerufen werden, so dass
man nicht zur Maus greifen muss. Das Programm sieht hier 5 verschiedene Moglich-
keiten vor, die wir nun im Einzelnen erklaren wollen:

0 Mit einem Druck auf die Taste F5 wird der Ausgabetyp des aktiven Dokumentes
auf ,,Keine Aktion, das Dokument wird nicht verarbeitet” eingestellt. Sie sehen dieses
Symbol auch gleich in der Spalte ,,Art“. Wenn dies eingestellt wurde, wird das
Dokument bei der Ausgabe ignoriert, es werden keine Ausdrucke oder PDF-Dateien
erzeugt. ACHTUNG: Das Dokumentist nach der Verarbeitung der Tabelle verloren!

D Mit F6 kann der Ausgabetyp des aktiven Dokuments auf ,,Drucken® geandert
werden. Beim Drucken wird in jedem Fall ein PDF-Dokument im Doku-Management der
Akte erstellt.



Cv
C'@ Mit der Taste F7 wird der Typ des Dokuments auf Versand per EGVP eingestellt.
Sollte beim Einlesen der Daten keine Safe-ID gefunden worden sein, wird dies durch das
geanderte Status-Symbol angezeigt. Diese Anzeige wird auch bei eine fehlerhaften Safe-
ID angezeigt.

@ Durch Drucken der Taste F8 wird der Versand per E-Mail eingestellt. Auch hier
gilt: Wenn beim Einlesen der Daten keine E-Mail-Adresse gefunden wird oder wenn es
sich um eine fehlerhafte Adresse handelt, wird dies im Statussymbol angezeigt.

e
Eﬂ Mit F9 wird die Ausgabe auf PDF umgestellt. Es wird nur eine PDF-Datei im Doku-
Management der Akte erzeugt.

0 Dieses Symbolin der Spalte Status zeigt einen Fehler an. Entweder fehlt hier
z.B. eine Safe-ID oder E-Mail-Adresse, oder sie ist fehlerhaft. Das wird auch zusatzlich
im Tooltiptext der Zelle angezeigt:

Sie missen eine glltige Safe-1D angeben.

Die Spalte Anhange:

Sie konnen zu jedem Dokument, welches auf elektronischem Weg versendet werden
soll, beliebig viele Anhange aus dem Doku-Management der jeweiligen Akte hinzufiigen.
Denken Sie bitte daran, dass die GesamtgroBe der Anhange nicht die Kapazitaten
sprengt. Die Anhange einer EGVP-Nachricht durfen beispielsweise nicht groBer als
1000MB sein. Das Programm fuhrt hier keine Kontrolle durch. Um Anhange zum aktiven
Dokument hinzuzuftigen, gehen Sie folgendermafBen vor:

ﬁ Mit den Tasten STRG+F6 oder ,,Einf“ o0ffnet sich ein Fenster, in welchem Sie
beliebig viele Dateien aus dem Doku-Management der Akte auswéhlen konnen. Eine
Mehrfachauswahlist hier moglich (STRG-Taste gedruckt halten und die gewlinschten
Dokumente anklicken):



i Wihlen Sie die Dokumente aus (Mehrfachauswahl méglich) X

T <« Workshop » GVBAS » GVDAT » Dok > 26 > DR2 > 0014.26 v U 0014.26 durchsuchen P
Organisieren ~ Neuer Ordner E- m @
~
~ Name Anderungsdatum Typ
s Schnellzugriff
& 2026-03-04 DR-11 001426 Nachr ZwV. vorl. eingestellt.pdf 04.03.2026 13:39 PDF-XCh:
.e
% Dropbox [ 2026-03-04 DR-11 001426 Nachr ZwV. vorl. eingestellt pdf(1].pdf 04.03.2026 15:11 PDF-XCh,
@ OneDrive - Personal @ 2026-03-04 DR-11 001426 Nachr ZwV. vorl. eingestellt,.pdf[2].pdf 04.03.2026 15:20 PDF-XCh:
& 2026-03-04 DR-11 001426 Nachr ZwV. vorl. eingestellt,.pdf[3].pdf 04.03.2026 15:27 PDF-XCh
> Dieser PC [ 2026-03-04 DR-11 001426 Nachr ZwV. vorl. eingestellt.pdf(4].pdf 04.03.2026 15:41 PDF-XCh.
. pCloud Drive (P) & 2026-03-04 DR-11 001426 Protokoll tiber die gtliche Erledigung.pdf 04.03.2026 13:39 PDF-XChi
Eﬂ 2026-03-04 DR-11 001426 Protokoll tiber die gutliche Erledigung.pdf[1].pdf 04.03.2026 15:11 PDF-XChi
v @ Netzwerk @ 2026-03-04 DR-11 001426 Protokoll tiber die giitliche Erledigung.pdf[2].pdf ~ 04.03.2026 15:20 PDF-XCh:
& BRAEKLING-WIN10 [#1 2026-03-04 DR-11 001426 Protokoll tiber die giitliche Erledigung.pdf[3].pdf 04.03.2026 15:27 PDF-XCh.
B BRAEKLING-WINT1 & 2026-03-04 DR-11 001426 Protokoll tber die gutliche Erledigung.pdff4]l.pdf 04.03.2026 15:41 PDF-XCh
& BROTHERLUFT & 2026-03-04 DR-11 001426 Protokoll tiber die gitliche Erledigung.pdf[5l.pdf 10.03.2026 09:23 PDF-XChi
Eﬂ 2026-03-10 DR-11 001426 Nachr ZwV. vorl. eingestellt,.pdf 10.03.2026 09:23 PDF-XChi
% DVD-KOPIERER
% GORIS-WIN10
& HGT_DELL5820
B LaT Wt i G Py
Dateiname: |"2026-03-04 DR-11 001426 Protokoll iiber die giitliche Erledigung.pdf[1].pdf" "2026-C ‘ * pdf 22

Nach dem SchlieBen des Auswahlfensters wird in der Spalte ,,Anhange“ die Anzahl der
hinzugefligten Dateien angezeigt. Im Tooltiptext der Zelle werden die Dateinamen
angezeigt:

GLV: Baumeister, Bob,

P FoA nD nnn1ame o (GLV: Zentrale Zahlstelle

ég Mit den Tasten STRG + F7 oder ,,Entf“ konnen Sie eine Datei aus dieser Liste der
Anhange entfernen:

2 Anhange |ZwV. vorl. eingestellt,

Anhange:
2026-03-02 DR-11 001226 Protokoll GKB-GV21.pdf
2026-03-02 DR-11 001226 Protokoll GKB-GV21.pdf[1].pdf
Pl a o [t o [

Wihlen Sie eine Datei zum Entfernen aus X

9 2026-03-04 DR-11 001226 Nachr ZwV. vorl.
- eingestellt,.pdf

—» Lichtgitter-Lagerprogramm.pdf
—> MabBtabelle QR-RR.pdf

Abbrechen

Wichtiger Hinweis:

Falls Sie einem Dokument Anlagen beifligen mochten, achten Sie bitte darauf, diese
gegebenenfalls vorab mit der erforderlichen Signatur zu versehen (beispielsweise bei
der Ubersendung einer Vermdgensauskunft geméaBs § 802d ZPO).



Der Button PDF-Kopie:

PDF-Kopie Eine PDF-Kopie wird erstellt | PDFKopie Es wird keine PDF-Kopie erstellt

Wenn zu einem Dokument eine PDF-Datei im Doku-Management der Akte erzeugt wird,
wird dies durch den ein wenig abgedunkelten Button angezeigt. Wenn Sie nicht
mochten, dass flr das aktive Dokument eine PDF-Kopie erzeugt wird, klicken Sie den
Button nochmal an oder driicken Sie die Tasten ALT + P.

Der Button Verakten:

Dieser Button ist nur fur die Teilnehmer am Pilotprojet eAkte verfugbar.

verakten  Die PDF-Kopie wird veraktet  veraken  Die PDF-Kopie wird nicht veraktet

Originale der Dokumente werden automatisch veraktet, wenn die entsprechende
Einstellung in den Optionen angehakt ist. Die Option kann fur ein ausgewahltes
Dokument mit den Tasten ALT + E ein- bzw. ausgeschaltet werden.

Das Eingabefeld Adresse / Safe-ID / E-Mail

Safe-ID: DE.Justiz.9af9fe80-848

Wenn ein Dokument elektronisch versendet werden soll, wird in dem Eingabefeld die
entsprechende Adresse angezeigt. Wenn per EGVP versendet wird, kann man mit den
Tasten ALT + F in das Eingabefeld gelangen (bei E-Mail-Versand ALT + M. Wenn sich der
Cursor im Eingabefeld befindet, kdnnen Sie mit der Taste F3 in der Adressdatenbank
suchen.

Tipp: Wenn Sie z.B. das Amtsgericht in der Adressdatenbank suchen wollen, kénnen Sie
in dem Eingabefeld schon das Wort ,,Amts“ eintippen und F3 drlicken. Der Cursorin der
Datenbank wird entsprechend positioniert.

Durch Drucken der Taste Enter / Return wird die Anderung in die Tabelle Ubernommen,
sie wird NICHT in der Adressdatenbank gespeichert.



Der Button Fehlerkorrektur

Wenn mindesten 1 Dokument in der Tabelle als fehlerhaft markiert ist, ist der Button
»Fehlerkorrektur” anklickbar. Wenn Sie die folgende Sicherheitsabfrage mit ,Ja“

bestatigen, wird die Versandart aller als fehlerhaft markierten Dokumente auf

,Drucken® eingestellt.

Fehlerkorrektur

.@| Mochten Sie die Versandart fur alle als
fehlerhaft markierten Dokumente auf
"Drucken” umstellen?

S

Der Button Post-ZU...

Wenn im Formularspeicher fur die Post-ZU’s Daten gespeichert sind, wird Ihnen das
Fenster fur die weitere Verarbeitung angezeigt:

L Post-Zustellungen

Doppelklick = Bearbeiten

DR.-Nr.

DR-| 0766/25

DR-II 0743/25
DR-II 0746/25
DR-II 0750/25
DR-II 0743/25
DR-1 0783/25
DR-II 0040/25
DR-II 0015/26
DR-I1 0014/26
DR-I1 0014/26

Eintragungsanordnung
Eintragungsanordnung
Eintragungsanordnung
Eintragungsanordnung
Pfandungs- und Uberweisungsbeschluss
Eintragungsanordnung
Eintragungsanordnung
Eintragungsanordnung
Eintragungsanordnung

24.07.2025
24.07.2025
24.07.2025
24.07.2025
28.07.2025
03.09.2025
07.01.2026
07.01.2026
07.01.2026

= S
1/10

Felc Drucken

- Alle drucken
Mar
Ruc Loschen
W?( Alle loschen
Mar
Bral Bearbeiten
Kur. Register
Kas
Dr./ Suchen (F3)
Dr.£

SchlieBen



