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Ratenzahlung

Die Ratenzahlung fur das GV Buro-System fur Windows wurde komplett Uberarbeitet und
neu gestaltet. Drei einzelne Programmteile wurden zu einem neuen méchtigen Werkzeug
zusammen gefasst:

e Ratenzahlung
e Quotelung
e Nachrichten

Hinweise zur Navigation auf diesen Seiten:

Im linken Fenster sehen Sie eine Navigation fur diese Seiten. Die Navigation enthalt drei
Karteireiter:

) m Die Ubersicht tiber diese Seiten. Klicken Sie auf ein Thema, welches Sie
sehen mochten. Ubergeordnete Themen sind mit einem kleinen Buch kenntlich

gemacht. Dies bedeutet, dass sich unter diesem Thema weitere Unterthemen befinden, in
aller Regel sind dies Schritt-fur-Schritt-Anleitungen. Klicken Sie ein solches Buch an, wird

es geodffnet m die enthaltenen Unterthemen werden darunter angezeigt.

) m Klicken Sie auf den Karteireiter Index, werden alle Seiten alfabethisch geordnet
angezeigt. Klicken Sie die gewlnschte Seite an um sie angezeigt zu bekommen.

) m Als besonderen Service kdnnen Sie diese Hilfe nach einem beliebigen
Suchbegriff durchsuchen lassen. Geben Sie den Suchbegriff ein und bestatigen Sie ihn
mit ENTER oder einem Klick auf den Button Gehe. Es wird eine Seite mit gefundenen
Treffern angezeigt, klicken Sie die gewiunschte Seite einfach mit der Maus an.

r-
° ﬂ Dieser Button wird am oberen Rand des Fensters in dem hellblauen Bereich rechts
angezeigt. Klicken Sie ihn an um zur vorherigen Seite zu wechseln.

| #
° a Dieser Button wird ebenfalls am oberen Rand des Fensters in dem hellblauen Bereich
rechts angezeigt. Klicken Sie ihn an um zur nachsten Seite zu wechselin.

Wenn Sie Fragen zur Ratenzahlung haben beantworten wir diese gerne, schicken Sie uns
eine eMail.

Hotline.GV@W orkshop-Software.de
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Verbuchen einer Quotelung

Quoteln: Schritt 1

Sinn und Zweck einer Quotelung ist die Verteilung des eingezahlten Betrages eines
Schuldners/in auf mehrere gegen den Schuldner/in anhangige Verfahren. Der Betrag wird
anteilig zur Forderungshdhe einer Akte verteilt (gequotelt), hierbei werden die entstehenden
Kosten naturlich korrekt angerechnet.

Beim Start der Ratenzahlung wird ein Fenster zur Eingabe einer DR-Nr. angezeigt:

® Ratenzahlung / Quatelung E|@|E|

DRt 171 05 3 [ v [ Pegister F5) | [ SuchenFa | [__ggboren |
KB

[ Schisben |

Wenn Sie eine DR-Nr. eingegeben haben, bestatigen Sie die Eingabe mit ENTER, die
eingegebene DR-Nummer wird nun nach folgenden Kriterien gepruft:

e Es muss sich um eine Zwangsvolistreckungssache handeiln

e Die Forderung dieser Akte muss grof3er als 0,00 Euro sein oder es missen vorbehaltene
Kosten gespeichert sein

Wenn die gewahlte Akte die Kriterien erfullt wird sie eingelesen, die wichtigsten Daten
werden vom Programm angezeigt. Klicken Sie nun bitte im oberen Bereich dieser Hilfeseite
(dort wo die Uberschrift Schritt 1 steht) rechts auf den Button mit dem Pfeil nach rechts um
zum nachsten Schritt zu gelangen.
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Quoteln: Schritt 2

Nach der Eingabe einer gultigen DR-Nr. wird die Liste der zu bearbeitenden Akten angezeigt.
Die Hohe der einzelnen Forderungen wird addiert, die Summe der Kosten ebenfalls:

B hate nrahlung I uatelung

[ Zahiung ] Akgen  [Lsskte hineu | [-akte enifemen] [ Sch-Suche ] - 7o - 11

01205

Ferbg | 016305

Fahlungsgatumm 17082005 Kosten  Forderunoen  fahlunoen
Gesamtforderung 855,11 35,20 81851 0,00
Fahlung (gesamt) 0,00 Rest 0.00
Zahlunp=weize ® Bar O Scheck O Obepaeisung [ Wegegeld ansetzen
Zahlungsort an Ort und Stelle j Clverguchte Ratenabholung

] Termine speichern
) [ Mitteilung an Schuldner
Zahlungstermin 26052005 Unrzeit (1500 | rrrrebgLtiurg
Yersteig -Termin 12092005 Unrzeit 1200 Unterschrift drucken
Ev-Termin Uhrzeit | | O Mewer Termin b. Schuldn,

il

Der Cursor befindet sich im Feld Zahlungsdatum, bestétigen Sie das dort angezeigte Datum
mit ENTER, gelangen Sie zum Feld Zahlung, geben Sie ein anderes Datum an und bestatigen
Sie die Eingabe mit ENTER, werden die Forderungen der Akten bis zu diesem Datum neu
gerechnet. Hier kbnnen Sie mit F3 den gesamten zu zahlenden Betrag abrufen, einen
beliebigen Betrag eingeben oder durch einen Klick auf den Button KB-1 (F9) Geld aus dem
KB-1 entnehmen. Sie kdnnen den eingezahlten Betrag zunachst freilassen, damit haben Sie
die Moglichkeit, die Kostenrechnungen der einzelnen Akten zuerst zu bearbeiten, so dass
sich die gesamte zu zahlende Summe ergibt. Wechseln Sie anschlieBend wieder zur ersten
Seite und rufen Sie den zu zahlenden Gesamtbetrag mit der Taste F3 ab.

_0_
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Quoteln: Schritt 3 Hinzufigen weiterer Akten

Nach der Eingabe einer gultigen DR-1I-Nr. wird die Akte eingelesen. Die relevanten Daten
werden in der Liste angezeigt. Bei der ersten Bearbeitung einer Akte in der neuen
Ratenzahlung wird in der Regel nur diese eine ausgewahlte Akte angezeigt. Es kdnnen nun
weitere Akten zu dieser Quotelung hinzugefiugt werden, in dem Sie auf den Button "+ Akte
hinzu" klicken. Es wird folgendes neues Eingabefenster angezeigt:

i Ratenzahlung / Quatelung

Zahlung | Akgen [ s kte bineu | | akte enifemen | | Sch-Suche | 7] Automatisch rechinen 1
D
g 0n&a0s Glautnger, Farl Fliichia. Gragsor |PE
Eerig 2 . - —— EW mipffr=n
® jkte auswiihlen
EUJ'”I.IHQ — =1 & Dok diucken
Gesamy DRt | | 05] S [ ][ Reguter el | [ Suchenirg |
Zahlung § Glaubiger
Zahilungs
Skl Schuldner:
Zahlungstermin EIEEI_EZFI[.IE_ l_lma'rt 'IEI]III | Sarmmelgutung
Versteig-Termin 22062005 |g Unezeit (1300 | il Unterschrift drucken
Ev-Temin (& Unezeit [ | DIMeuer Termin b. Schuldn.

Geben Sie in dieses Fenster die gewinschte DR-Nr. ein, Sie kbnnen mit der Taste F6 oder
einem Klick auf den Button "Register (F6)" das Dienstregister anzeigen lassen. Klicken Sie
auf den Button "Suchen (F8)" oder driucken Sie die Taste F8, kbnnen Sie eine Volltextsuche
im Dienstregister starten. Wenn Sie die gewunschte DR-Nr. gefunden haben, dricken Sie die
Taste ENTER oder F10 um die Eingabe zu bestétigen. Die Akte wird dann in die Liste der zu
bearbeitenden Akten aufgenommen, die Summe der Forderungen / Kosten werden
automatisch aktualisiert.
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Quoteln: Schritt 4 Hinzufiugen weiterer Akten

Es besteht die Moglichkeit, beliebige Dienstregister-Jahrgdnge nach einem Schuldner/in zu
durchsuchen. Dazu klicken Sie bitte auf den Button "Sch.-Suche". Es wird folgender Assistent
gestartet:

* Ratenzahlung / Quotelung

Zohlung  Akten [ + fikha hinm ]|-.ﬁkl.e-a~.lmn|| Seh-Suche im-:mmischradﬂneﬂ 111
| 016305 P Schuldner BN

coy g i Pl Eliinhiim (emmne | iE 47
# WORKSHOP -Assistent

Suche nach weiteren DR-lI-Sachen fur den Schuldn.
Suchbegrift. Filchig, Gregor

| Eebig

Wann in sllen Schuldn -&dressen gesucht werden sall
deakirseren Sie diese Dphon

[#] Mur in dar ersten SchuldnerAdnesse suchen [schneller) Erledigeg [F7]
7o Al welchem Jahrgang squ gesuﬁu wiznclen 7 P
Gd Suche von Jehrgang (2004 (S

7 Bizwelchem Jahrgang soll gesucht wardsn 7
Zol Suche biz Jahrgang 2005 |2

EJ |Suchbegnt Fluchtig, Gr

[[] Saldo, abwann ine Akte ededigtist (2,50 EUR) bericksichtigen

4
EY

ok ][ asbischen |

Der Name des Schuldners/in ist bereits vor belegt, Sie kbnnen wéhlen, in welchen
Jahrgangen nach Akten des Schuldners/in gesucht werden soll. Klicken Sie auf den Button OK
wird der Vorgang gestartet. Wenn Sie die Option "Saldo, ab wann eine Akte erledigt ist,
berucksichtigen” mit einem Hakchen versehen, wird beim Durchsuchen der/des Register(s)
gepruft, ob die Forderung der Akte grof3er als 0,00 Euro ist.

_0_
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Quoteln: Schritt 5 weitere Akten hinzufiigen

Das Ergebnis der Suche nach weiteren Akten des Schuldners/in wird in einem solchen Fenster
angezeigt:

. Ligte der rrr:runr]l:rrcn AKTER

| DFL-Mr, Gil&ubiger Schuldner Tagd. Forder.,  AZd. Titel Ubermshmen
01 63/15 m Fliichtio G 0205 2005 32 34 | Vollstrecku ;
H |
noms  Franz Unge Gragor Fli... FIF' 22072005 1277733 Urbeal AZ: 0.
M08 Kuerzund K.,  Gregor Fli.. P 22.07 2005 1279.20 Vaollstrecku. . | [ Alle sbwshien
? nark, | Fi T 154 wolls
7205 Shark Immo..  Gregor Fli.. P 22072005 2615420 “aollsirecku T
Siachan [F3)
B = =

Zunachst sind alle Eintrage mit einem Hakchen versehen, wenn Sie auf den Button "
Ubernehmen" klicken, werden die ausgewéhlten Daten in die Quotelung tibernommen. Dabei
werden bereits in der Liste der zu bearbeitenden Akten vorhandene DR-Nummern ignoriert,
ebenso bei Akten, deren Forderung sich auf 0,00 EUR belauft.

_0_
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Quoteln: Schritt 6 Bearbeiten einer Ratenzahlung

Nach der Suche von weiteren Akten dieses Schuldners befinden sich in diesem Beispiel nun 4
Akten in der Bearbeitung. Sobald die Akten in dieser Liste angezeigt werden, sind sie mit
einander verknupft. Das bedeutet, dass Sie bei der nachsten Zahlung auf eine dieser
DR-Nummern nur diese Nummer auf der ersten Seite der Ratenzahlung / Quotelung angeben
und mit ENTER bestéatigen miussen. Das Programm erkennt die Verknipfung untereinander
und liest alle Akten selbststandig ein.

] Ratenzahlung I Quatelung

Iahlung Akgen  [_ssakiebinsu_| [-akis enfemen| [ schosuche | ] Automatisch rechinen 144
018205 DE-Mr. | Glaubiger Schuldner Art Auftr. |Kosten| Forderun Zanlun
~orrons || OEER0S
017005 |Shark Immobilien Gregor Flachtiy P 1260 2502630 95539
017105 11097105 |Kurz und Knapp Verlag Gregor Flachtiy P 1260 124750 4762
m7205 | 1017205 |Franz Ungeduld Zwang Gregor Fluchtiy RP 1260/ 1219891 465 69

Eerig

Fahlungsgatumm 17082005 Kosten  Forderunoen  fahlunoen
Gesamtforderung 35365 62 73001 3829282] 150000
Zahlung (gesamt) 1500,00 Rest 0.00
Zahlungsweise @ Bar O Scheck O Obenweisung O Wegegeld ansetzen
Zahlungsort an Ort und Stelle j Clversuchte Ratenabholung

Termane spechern

[ Mitteilung an Schuldner
Zahlungstermn 2B052005 Unrzeit 1500 | ] Sammelguittursg
Versteig -Termin 12092005 [gflUnrzeit  [EHIR Unterschrift drucken

Ev-Tearrmin Uhrzeit I Meusr Termin b. Schuldn,

Auf der linken Seite des Fensters sehen Sie, dass das Programm nun insgesamt 6
Karteireiter erzeugt hat: Der erste (Zahlung) und der letzte Reiter (Fertig) sind immer
vorhanden, auf den weiteren Reitern sehen Sie die DR-Nummern der in der Liste enthaltenen
Akten. Zur Bearbeitung einer einzelnen Akte klicken Sie einfach auf den entsprechenden
Karteireiter oder blattern Sie mit den Tasten Bild auf / Bild ab durch die einzelnen Seiten
oder klicken Sie die entsprechende Akte in der Liste doppelt an.

Nach dem Sie einen Zahlungsbetrag eingegeben und mit ENTER bestétigt haben, quotelt das
Programm den eingegangenen Betrag auf die jeweilige Forderungshthe. Wenn Sie das
Zahlungsdatum &ndern und mit ENTER bestatigen, werden die Forderungen der einzelnen
Akten bis zu dem angegebenen Datum neu gerechnet, die Werte in der Tabelle und den
Eingabefeldern &ndern sich entsprechend.

Eine rot markierte Zeile bedeutet, dass die H6he der Zahlung die Kosten nicht deckt, gelb
markierte Zeilen zeigen an, dass die Zahlung auf diese Akte manuell verandert wurde, grine
Markierung bedeutet, die Akte ist mit dieser Zahlung erledigt.
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Quoteln: Schritt 7 Bearbeiten einer Ratenzahlung

In diesem Beispiel betragt die Summe der Forderungen 39367,62 Euro, die Summe der
Kosten belauft sich auf 75,00 Euro. Durch die automatische Quotelung ergeben sich fur die
vier zu bearbeitenden Akten unterschiedliche Zahlungen. Fir die erste Akte wirden die
Kosten hoher sein als der gequotelte Betrag (siehe rote Markierung), daher kann der
automatisch errechnete Anteil aus der Zahlung manuell verandert werden:

@ Ratenzahlung J Quatelung

Zahlung | lAkten [z ake ""W,__.“-**hﬂmﬁu Sch-Suche | [7] Automatisch rechnen 144

01805 || DR-Mr.  |Glaubiger Schuldner Art Auftr. | osten| Forderung|  Zanlung| [m

o17one || B1E905 37,20 S
017005 |Shark Immobilien Gregor Flachtiy P 1260 2502630 955 39

017105 1097105 |Kurz und Knapp Verlag Gregor Flachtiy P 1260 124750 4762 |[Reasie ]

mM7205 ||017205 |Franz Ungeduld Pwang Gregor Flachtin RP 1260/ 1219891 465 B3

Eartig

Zahlungsdzatum 17082005 Kosten  Forderunoen  Zahlunoen
Gesamtforderung 39367 62 TEO00) 3629262 160000
Zahlung (gesamt) 1500,00 e 0.00
Zahlungsweize @ Bar O Scheck O Ubenweisung CWegegeld ansetzen

Zahlungsort an Ot und Stelle 1] [Iversuchte Rat=nabholung

Termane speichern
i o i 1 Mitteilung an Schuldner
Zahlungstermin 26052005 Uhrzet 1500 | []Sammebguitturg
Yersteig -Termin 12082005 Unrzeit 1300 Lnterschrift drucken
EV-Termin Unrzeit | O Meuer Termin b. Schuldn,

‘il

il

Klicken Sie dazu einfach auf die entsprechende Spalte Zahlung in der gewlnschten Zeile der
Liste und geben Sie einen neuen Betrag ein.
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Quoteln: Schritt 8 Bearbeiten einer Ratenzahlung

Nach dem Sie die Eingabe mit ENTER abgeschlossen haben, errechnet das Programm die
anteiligen Betrage neu, in der Checkbox "Automatisch rechnen”, oben rechts neben dem
Button "Sch.-Suche" wurde das Hakchen entfernt. Die manuelle Anderung eines
Zahlungsbetrages einer Akte wird in der Liste gelb hervorgehoben.

‘!.Ralen?ahhmp_ Iuatelung

Zahlung | Akgen [+ akie hinau_| | -2kt enifemen| [ Sch-Suche | (] Automatisch rechnen 154
D162/05 DR-Nr. |Glaubiger Schuldner Art Auftr. |Fosten| Forderun Zahlun
oi7oms || 016905

017005 |Shark Immobilen Gregor Flachtip P 1260 2502630 951,55
017105 11017105 |Kurz und Knapp Verlag Gregor Fluchtiy P 1260 124750 4743
M7205 | 1017205 |Franz Ungeduld Dwang Gregor Fluchtiy RP 1260/ 1219891 463,82

Eerig

LEERRENE

st diucken
Fahlungsgaturmn 17082005 Kosten  Forderunoen  Zahlunoen
Gesamifordening 36367 62 75,00/ 3929252 1500,00

Zahlung (gesamt) 150000 Rest 0.00
Zahlungsweise @ Bar O Scheck O Uberweisung [ Wegegeld ansetzen

Zahlungsort an Ot und Stelle :l [I'versuchta Ratenabholung

[#] Termine speichern
) [ Mitteilung an Schuldner
Zahlungstermin 26082005 [@f Unrzeit 1500 | O] Sammelguitturg
Versteig -Termin 12092005 [g/Unrzeit  EEHIN Unterschrift drucken

EV-Termin Uhrzeit I Meusr Termin b Sehuldn,
-

Sie kbnnen nun weitere Angaben und Einstellungen tatigen, alle auf der ersten Seite
eingegeben Daten betreffen grundsatzlich alle zur Bearbeitung aufgelisteten Akte. Wenn Sie
z.B. auf dieser ersten Seite die Checkbox "Wegegeld ansetzen" mit einem Hakchen versehen,
wird zunachst einmal fir jede der aufgelisteten Akten ein Wegegeld angesetzt, die Kosten fur
jede Akte sowie die Summe der Kosten andert sich. Wenn Sie nun eine einzelne Akte
bearbeiten méchten, klicken Sie auf den entsprechenden Karteireiter oder dricken Sie die
Taste Bild ab oder klicken Sie die gewiinschte Akte in der Liste doppelt an.

_0_
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Quoteln: Schritt 9 Bearbeiten einer Ratenzahlung
Nun befinden wir uns auf der Seite fur die DR-Nr. 0172/05. Wie Sie sehen, wurde die
Kostenrechnung durch ein Wegegeld (KV 711) erganzt, die Summe der Kosten wurde
aktualisiert, der Uberweisungsbetrag wurde entsprechend geandert

* Rafenrahlong Iuotelung [Frans Ungedild fwangsverwaller .5 Gregor FIUChTIE]

Zahlung | Fahlunosdatum 17082005 Fostenrechnung [ Kosten vorbehalten Optioren
pieams | Forderung 12138.91 @ X9 (A T
ovome | Kosten 17,60 kSNr [|[=] Anz
Gesamt 12216,51 o
017105 ! L= E'E[rag e
gisler
T Zahlung 463,82 KY | Bezeichnung Anz| Betrag| |® :
Rest 11752 69 302  Meuer Versteigerungs.. 1 760 | asaaset
Eertig [+ Wenegeld [Vers. Ratenabh. 430 Heshegebohr 1 3.00 History
@ KB-2Nr. 3019 CKB-1Nr. 5030 711 Wegegeld 1 500 (= &
713 Auslagenpauschale 1 2.0 |== -t

[#] Uberweizen 445 27
Zahlguemplanger
Mame 1 Fulg und Listig
MName 2 Rechtsarmyalte

Summe der Kostenrechnung; 17 60 EUR

2 Werflgung

Strale Sie rr-nnsnrarln..:a 1. Quittung ist erteilt . -
PLEOrt 45446 Emmerich am Rhei| |3 ab zufuhrenden Betrag it Uberweisungshste
AZ BASMDAMZ0A Mro 25 zur Lberseisung erfasst

SBEan" 3. Meuer VersteigerungstErmnin wird auf
K.ornto 987632 a ;

Montag, den 12.09.2005 12:00 Uhr bestimmE. s

Eank SPK I'LLEj'r"E MNIEDERRHE ] Nachricht an GI.
Bl 32450000 (] Abte ist erledigt Grenze 2,50 EUR)

Yermnerk | Franz Ungeduld / Gregor F

| Nachrichi an Gl / Gl-very. |
[ e ziick | [ weiters | S chiision

Die Verfugung wird vom Programm automatisch zusammen gestellt, Sie kénnen sie jedoch
jederzeit andern oder erganzen.

WICHTIGER HINWEIS: Wenn Sie zusatzliche Informationen in der Verfigung ablegen
mochten, MUSSEN Sie die Numerierung beibehalten (Beispiel: 6. lhr persénlicher Eintrag") !
In der Verfigung kann die angezeigte KB-Nummer NICHT geandert oder erganzt werden !

In diesem Beispiel wurde auf der ersten Seite ein neuer Zahlungstermin sowie ein
Versteigerungstermin festgelegt. Diese Termine werden in der Verfigung entsprechend
angezeigt. Hier wurde die Checkbox "Nachricht an GIl." ebenfalls mit einem H&akchen
versehen. Dadurch wird spater beim Verbuchen der Ratenzahlung ein Schreiben an diesen
Glaubiger erstellt, das hierfur verwendete Textkurzel kann im Menl Extras - Optionen auf der
Karteikarte Ratenzahlung eingestellt werden. Wenn die Checkbox "Vers. Ratenabholung"
angehakt wird, wird die Verfugung um einen Vermerk erganzt, entfernen Sie das Hakchen
wieder, wird auch die Zeile aus der Verfugung geléscht. Hier wurde die Option "Nachricht an
Gl." angehakt, dadurch wurde der unten rechts liegende Button "Nachricht an GI. / Gl.-Vertr."
anklickbar gemacht.

pll
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Quoteln: Schritt 10 Bearbeiten einer Ratenzahlung

Wenn, wie auf der vorherigen Seite beschrieben, die Option "Nachricht an GIl." mit einem
Hakchen versehen wurde, kann der am unteren Rand des Fensters liegende Button "Nachricht
an Gl. / Gl.-Vetr." angeklickt werden. Durch einen Klick auf diesen Button wird ein grol3es
Eingabefeld zur Bearbeitung des Nachrichtentextes gedffnet:

* Ratenzahlung /Qualelung [Fran? Unpeduld fwanpsverwaller . F. Gregor Fluchtig]

Ghiung | ga 3 S BB F XU J & KXy [EEE IS @F TV Opticren
01305 | |R 0 RBRO | Z1 |0 |Arsl10pt Kassenbuch 2|
| 07005 | lhat der Schuldner sinen Teilbetrag gezahh
7 : .
17105 e Zahlung der Fosderung an S ist veranlait, [ﬂ]
0172ns ey
Fert lch habe auf lhren Anfrag einen neuen Yersteigerungsiarmnin bastirnm? auf ¢e13s, den «alds, €215
Eertig Hatary
B Gawihrung von Zahlungsaufsehub bitte ich rmir stets mazuteilan, ob und wann nzwischan Zahlur
worden sind und in welcher Hihe. Exccipri [F7)
Quct diucken
L] >
“Yarzand per
3 Drucker & Fax ) eail
Faxnr. 02821-7312849
[ Lurick zur Akis . ]
Schiisfan

Der Button "Zuriick zur Akte" wird eingeblendet, klicken Sie auf diesen Button, werden die
vorgenommenen Anderungen an der Nachricht gespeichert, das Eingabefeld fir den
Nachrichtentext wird geschlossen. Dies kdnnen Sie auch durch Driicken der Taste F10
erreichen. Dricken Sie dagegen die Taste ESC , wird das Nachrichtenfenster geschlossen,
ohne dass die Anderungen gespeichert werden. Sollte auf der ersten Seite die Option "
Mitteilung an Schuldner” mit einem Hakchen versehen worden sein,ist auch der unten links
liegende Button "Nachricht an Schuldner” anklickbar, bei einem Klick auf ihn, wird die
Nachricht an den Schuldner zur Bearbeitung angezeigt. Anderungen an den Texten betreffen
ausschlie3lich den Text zu dieser einen Akte. Weitere Hinweise zur Bearbeitung von
Nachrichten finden Sie unter dem Thema Nachrichten.

_0_
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Nachrichten

Bearbeiten von Nachrichten |

Unterhalb der Verfigung wurde die Checkbox Nachricht an GIl. mit einem Hakchen versehen.
Dadurch kdnnen Sie den Button Nachricht an GI. / Gl.-Vertr. (unten rechts) anklicken um die
Nachricht zu bearbeiten. Wenn auf der ersten Seite der Ratenzahlung die Option Mitteilung
an Schuldner gewahlt wurde, wird auch der Button "Nachricht an Schuldner" (unten links)
zur Verfugung gestelit. Klicken Sie den Button "Nachricht an Gl. / Gl.-Vertr." wird die
Nachricht angezeigt:

3 Ratenzahlung /M Quatelung [Franz Unpeduld fwanpsverwalier . F, Gregor Fluchtig]

Ghiung | ga 3 S BB F XU J & KXy [EEE IS @F TV Opticnen
01305 | |R 0 RBRO | Z1 |0 |Arsl10pt Kassenbuch 2|
| 07005 | lhat der Schuldner sinen Teilbetrag gezahh
7
17105 e Zahlung der Fosderung an S ist veranlait, [H'ﬂ‘“—'“]
0172ns EorrlAadatel.
lch habe auf lhren Anfrag einen neuen Yersteigerungsiarmnin bastirnm? auf ¢e13s, den «alds, €215
Eerig Hazhary
B Gawihrung von Zahlungsaufsehub bitte ich rmir stets mazuteilan, ob und wann nzwischan Zahlur
worden sind und in welcher Hihe. Exccipri [F7)
Cluct diucksn
L] >
“Yarzand per

O Dwrucker 5 Fax ) eMail
Fane. 02821-7312849

[ Zurick zur &kie ]

Schiisdban

Nach dem Sie auf den Button "Nachricht an GI. / Gl.-Vertr." geklickt haben, wird ein Textfeld
mit der Nachricht angezeigt. Sie kdnnen diese Nachricht nun beliebig &ndern. Am unteren
Rand des Fensters wurde nun der Button "Zuriick zur Akte" zur Verfugung gestellt. Klicken
Sie diesen Button oder dricken Sie die Taste F10, wird das Textfeld wieder geschlossen, die
Anderungen werden iibernommen. Driicken Sie dagegen die Taste ESC, wird das Textfeld
geschlossen, ohne dass die Anderungen iilbernommen werden.
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Bearbeiten von Nachrichten 11

Unterhalb des Textfeldes wird noch ein Rahmen mit der Beschriftung "Versand per"
angezeigt. Hier kdnnen Sie wahlen, wie diese Nachricht versandt werden soll.
Standardeinstellung ist hier der Ausdruck auf einen Drucker, die Nachricht kann jedoch auch
per Fax oder per eMail versandt werden. Hier soll die Nachricht per Fax an die darunter
angegebene Faxnummer versandt werden. Die Faxnummer wird gespeichert und muss nur
eingetragen werden, wenn sie noch nicht gespeichert war:

Warsand per
O Drucker & Fax 2 ebail
F aenr 02821-7312049

Der Versand der Nachricht per eMail ist ebenfalls mdglich:

“arsand per
O Drucker O Fax = eMail
Adresse | Hotine GYiEWorkshop-Software de

Auch die eMail-Adresse wird gespeichert, so dass sie bei der ndchsten Verwendung
automatisch zur Verfugung gestellt wird.
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Bearbeiten von Nachrichten 111

Im dargesteliten Fenster zur Bearbeitung einer Nachricht ist am oberen Rand des Fensters
eine so genannte Toolbar (Werkzeugleiste) zu sehen. Mit dieser Leiste kbnnen Sie den Text
beliebig formatieren, Texte hinzufiigen, Texte laden, Variablen einfigen und vieles mehr. Es
ist nahezu die volle Funktionalitdt des Nachrichtenprogramms verfiuigbar:

s Ratenzahlung / Quatelung [Franz Unpeduld fwanpsverwaller . f, Gregar FIUchtig]

Ghiung |ga % § BB F XU J & Ay  EESEE@SFTV Opheren
016305 ||R(0 |RR[D |Z1 [0 |Arial 10t
0170/05 hat d¢er Schuldner ginan Teilbetrag gezahl
LIl Dae Zahlung dar Fordarung an Sie ist veranlalit. Register
017245 Ford usbel
Ich habe auf lhren Antrag einen neuen Yersteigarungstarmin bastimm? auf ge13s, den «alds, 2152
Eerig Histary
Bei Gewihrung von Zahlungsaulschub bitte ich mir stets mazuteilen, ob und wann mzwischen Zahlur e
worden sind und in welcher Hiha, £ 1]
Cluck diucken
[.7] P { . |
“Yarsand per
) Drucker & Fax ) eMail
Faxnr. 02821-731284
[ Zuriick, zur Akle |

Naheres zur Bedeutung der einzelnen Buttons finden Sie auf der nachsten Seite.

-0-
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Bearbeiten von Nachrichten 1V

Bedeutung der einzelnen Toolbar-Buttons:

4
v

QR F

fa & &

ra

o

My =, >

0

W

Durch einen Klick auf diesen Button kénnen Sie den angezeigten
Nachrichtentext nach einem beliebigen Suchbegriff durchsuchen lassen

Mit einem Klick auf diesen Button (alternativ Taste F7) wird die
Rechtschreibprifung gestartet. Die Rechtschreibpriufung ist nur verfugbar, wenn
Microsoft-Word installiert ist !

Ausschneiden des markierten Textes oder Abschnitts
Kopieren eines markierten Textes oder Abschnitts

Einfugen eines Textes aus der Zwischenablage

Das Format des Zeichens unterhalb des Mauscursors tibernehmen. Markieren
Sie anschlieBend den Textbereich oder Abschnitt, auf welchen das Format
Ubertragen werden soll

Fettdruck ein- oder ausschalten
Kursivdruck ein- oder ausschalten

Unterstreichung ein- oder ausschalten

Durch einen Klick auf diesen Button wird ein Dialog zur Auswahl einer
Schriftart- und grofRe angezeigt. Die Auswahl wirkt sich auf den markierten Text
oder auf das restliche Dokument aus

Durchstreichung ein- oder ausschalten

Hochstellen ein- oder ausschalten

Tiefstellen ein- oder ausschalten

Die Schriftgro63e des markierten Textes um einen Punkt vergrdf3ern
Die Schriftgr6Re des markierten Textes um einen Punkt verkleinern
Linksbindige Ausrichtung des Textes oder Abschnitts

Zentrierte Ausrichtung des Textes oder Abschnitts

Rechtsbundige Ausrichtung des Textes oder Abschnitts

Aufzahlungszeichen einschalten. Mit SHIFT + STRG + L kdnnen Sie die Art der
Aufzahlungszeichen andern

Durch einen Klick auf diesen Button wird ein Dialog zur Auswahl einer Grafik

angezeigt. Die gewdahlte Grafik wird an der aktuellen Cursorposition eingefiigt
Durch einen Klick auf diesen Button wird die Datenbank fur Nachrichtentexte

angezeigt. Der gewahlte Text ersetzt den aktuell angezeigten Text

Durch einen Klick auf diesen Button wird die Datenbank fur Nachrichtentexte
angezeigt. Der gewéhlte Text wird allerdings an die aktuelle Cursorposition
eingefugt (Hinzufugen eines weiteren Nachrichtentextes)

Durch einen Klick auf diesen Button wird ein Dialog mit den verfugbaren
Variablen angezeigt. Die gewahlte Variable wird an der aktuellen Cursorposition
eingefugt

In diesem Eingabefeld kann der linke Rand des aktuellen Absatzes in 1/10-Zoll
eingestellt werden

In diesem Eingabefeld kann der rechte Rand des aktuellen Absatzes in 1/10-Zoll
eingestellt werden

In diesem Eingabefeld kann der hangende Einzug der 1. Zeile eines Absatzes in
1/10-Zoll werden
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Arial 10pt  Hier wird die aktuelle Schriftart und SchriftgréBe angezeigt
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Kostenrechnung

Kosten rechnung I Bearbeiten der Kostenrechnung

Wenn Sie eine einzelne Akte bearbeiten, kénnen Sie auch die Kostenrechnung fir diese Akte
andern. Im Fenster sehen Sie rechts oben die aktuelle Kostenrechnung eingeblendet:

T nzahlung I Quatelung [Fran? Ungeduld fwanpsverwaller . f. Gregor FILERTIE]

Iahlung | Fahlungsdatum 17082005 Kostenrechnung ] Kosten vorbehalten
oieans | Forderung 1218881 @ X9 A ¢
0970 Kosten 17,60 |E".-"Nr | E ant
Q17105 Gesamt 12216,51 e Betrag
Zahlung 463,52 KXY | Bezeichnung Anz Eetrag
07205 | peet 11752,68 i
e : 302 Meuwer Versteigerungs.. i T.50
Eerlig [+ Wegegeld [JVers. Ratenabh. 430 Hebegebohr 1 3.00
@ KE-2 Wr, 3018 O KB-1Me 5030 711 Wegeoeld 1 .00
Bl erinicen 446 27 713 Auslagenpauschale 1 2.0

Zahlagremplanger
Mame 1 F.lug und Lishg

Surnrme der Kostenrechnung: 17 60 EUR
Mame 2 |Rechtzarwalte

: Werfligung
Stralte Suemenstralle.BEI 1. Cluittung Ist extait . ~
FLEDrt 46446 Emmerich am Rheil |2 abzfibrenden Betrag it Obenweisungshsts
AL BA04MZI03 Mr. 25 Zur I'_lhen_-eusmg erfasst
Korta 0O7RS427 3. Meuer Versteigerungsternin vard auf
Montag, den 12.02.2005 13:00 Uhr bestimmE.  |»
Eank SPK KLEVE NIEDERRHE FINSchAChE AR Gl

EBLL 32450000

L] Akte ist erledigt {Grenze 2,50 EUR)
Yermmerk  |Franz Ungeduld f Gregor F

| Machricht an Gl / Gl-Vert. |

I

[ Buich | | et |

Nun soll noch eine weitere Position zu der Kostenrechnung hinzu gefiigt werden, wir wahlen
in diesem Beispiel die KV-Nummer 500 (Zeitzuschlag UGber 3 Std.). Geben Sie in das
Eingabefeld "KV-Nr." die 500 ein und bestétigen Sie die Eingabe mit ENTER.

Kostenrechnung [ Eosten vorbehalten

FH X9 v

KN, 500 | (=] Anz i

Baz. Zezuschiag iber 3 5id | Batag 15.00]
KW Bezeichnung Anz Betrag
02 MeuerWarskeigerungsts... 1 750
430 Hebegebihr 1 3,00
M Wegegeld 1 250
13 Auslagenpauschale i 2.0

Summe der Kostenrechnung: 15,10 ELIR

Weil diese KV-Nr. eine Anzahl erfragt ( wie z.B. auch die KV-Nrn. 100, 101 102, 230 etc.),
steht der Cursor im Feld "Anz.", driicken Sie ENTER wenn Sie die Anzahl "1" beibehalten
wollen, die Kostenrechnung wird dann um die angegebene KV-Nr. ergadnzt, die Kosten
werden neu berechnet:
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Kostenrechnung L Kosten vorbehalen
FH X9 |
W | E] Anz.
Bez Gtrag
KW Bezeichnung Anz Betrag

02 Meuer Versheigarungste.. 1
430 Hebegabiihe 1
Sa0 Zeitzuschlag Uber 3 Sid 1 15.00
711 Wegegeld i
713 Auslagenpauschale 1

Summe der Kostenrechnung: 3310 ELIR

Wenn Sie eine Zeile der Kostenrechnung lI6schen méchten, wahlen Sie die entsprechende
Zeile aus und klicken Sie auf das entsprechende Symbol in der Toolbar oberhalb der

Kostenrechnung oder driicken Sie die Taste "Entf". Nach einer Sicherheitsabfrage wird der
gewahlte Eintrag geldscht:

Laschen ainer KVMr.

‘:’.J__j Pichten S die KVNr, 500 wirklich laschen 7

ETI |
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Kostenrechnung I | Bearbeiten der Kostenrechnung

Wenn sich der Cursor im Feld "KVNr." befindet, kdnnen Sie nach einer KV-Nr. suchen, in dem
Sie rechts neben dem Eingabefeld auf den kleinen Button mit dem Pfeil nach unten klicken,
oder aber die Taste F3 driicken. Es wird dann folgendes Datenbankfenster angezeigt:

Kostenverzeichms
][ = |[5] COWDRESHOPGVEASYEVDAT Y 1046
" | Mindestge [Aufrundunclia| 21| Tabellenfrag
| Fersanliche Zustellung | | |1 k-
[0 Sonstige Zustellung 250 0.01 Anzahl 1
[: 102 Beglaubigung 0.0 n.o1 E Seifen 1
[fzo0  worpEndung 1250 0.01 1
[J205  Fiéndung 2000 .01 J 1
I: 206 Ubarmahme rur Yensarung 12580 0.0 1
[ |21 Ubzm. vaollstreckungsaufir 12,50 0.01 1
|: 220 Enfferung v, Flandsticken 1260 0,01 J 1
[]221  ‘Wegnahme (Sachen) 20000 0. J 1
E 210 ‘wWegnahme (Ferson) 40.00 0.o1 J FPersonen 1
[f240  Réumungue 75,00 0,01 J 1
(]2 |'Wegneshme ausl. Schifle oo 0m J 1
[: 242 Ubsrgaba an Verwalier 75,00 0.01 J 1
[: 250  Beseitgung v Widerstand 40,00 0.0t J 1
[ |280 Abnehre BV 30,00 0.01 1
[J270  weratung 30.00 .01 1 -
g 5
| Ok | [ Atbeuch |

Wahlen Sie die entsprechende KV-Nr. aus und bestétigen Sie die Auswahl per Doppelklick
oder durch einen Klick auf den Button OK, wird die gewéahlte KV-Nr. in die Kostenrechnung
Ubernommen.
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Kostenrechnung I 11 Bearbeiten der Kostenrechnung

Wenn Sie eine gespeicherte Kostenrechnung laden mdéchten, klicken Sie in der Toolbar
oberhalb der Kostenrechnung auf das Symbol mit dem aufgeklappten Ordner. Alternativ
hierzu kdnnen Sie die Tastenkombination STRG+O verwenden.

Fosteniechnung [(kpstan vorbehaken
Fd X9 v
WM. | E] Anz.
Bz Eatrag
K Bezeichnung Anz Betrag

02 Meuer Verstelgerungste... 1 750
430 Hebegebihr i 3.00
500 Zeitzuschlag tbar 3 Sid 1 15.00
1
1

1 Wegegeld 2.50
510

713 Auslagenpauschale

Summe der Kostenrechnung: 33, 10ELIR

Sie werden gefragt, ob die vorhandene Kostenrechnung geldéscht werden soll. Wenn Sie mit
Nein antworten, wird die zu ladende Kostenrechnung an die bereits vorhandene angehangt,
andernfalls wird diese nach der Auswahl einer neuen Kostenrechnung ersetzt.

Koslenrechnung laden

‘:{",‘ Michben Sie dis vorhandens Eostenmachiung lGschen 7

l Ja ] | Hein J

Nach Bearbeitung der Abfrage wird ein Datenbankfenster zur Auswahl gespeicherter
Kostenrechnungen angezeigt:

M Kostenrechn ung laden

EEE] C-VWORESHOPGVEASVEYDATATEXTE 14206

¥ | Text| Furzbezeichnung sianrechnung

[ ] | unbekanntverzogen MEMO i

(] | Scheck Glaubigerives MEMD

[ 100 Schuins Buro lang MEMOD

E 101  Einst wegen Insolsenzeerfahzn MEWMOD

(1102 Piu¥ E3erEinst MEMD

[ [103  Mahnung Kosten MEMOD

E 104 TZ Titel schicken MEWMOD

[(J1os  schreiten Spaditicon MEMOD

[: 106 Aulrag nicht eingaga WERD

[[Jm7  Lesrssite MEMD

[J1oa  vorschui MEMOD

[J10s  gva MEMC

[ |1 Scheckanbez Bank MEMD

[f110  Maknung MEMO

[(]111  Dwrchsuchung MEKO

[z  Teilzahlung MEMD

|: 113 Ffund Verhaft Aufir MEMOD

[f114  arrshilie MEMD

[_] 115  Zahlungsauffordenung MEWD -

| ¥
[ ok ][ Abwuch |

Waéhlen Sie die gewlunschte Kostenrechnung aus und bestatigen Sie diese mit einem
Doppelklick oder einem Klick auf den Button OK.

_0_
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VVorbehaltene Kosten

Wenn fur eine Akte vorbehaltene Kosten gespeichert sind (dies ist zur Zeit nur der Fall, wenn
mit dem Auf3endienst-Programm gearbeitet wird oder wenn Sie die Kosten mit der neuen
Ratenzahlung vorbehalten), werden diese in die Kostenrechnung integriert. Sie werden
immer an die unterste Zeile der Kostenrechnung angefiugt. Wenn Sie diese Zeile markieren
und die Taste "Entf" dricken (alternativ auf den Button "Ldéschen" oberhalb der
Kostenrechnung klicken), werden die vorbehaltenen Kosten nach Sicherheitsabfrage aus der

Kostenrechnung entfernt, jedoch nicht permanent aus der Akte geldscht.

3 Ratenzahlung I Quotelung [Glaubiger, Karl . F. Fliehtig, Gregor]

Lahlung
0E05
01705
- 17108

0172105

Eertig

Lahlungsdatum 17022005
Forderung 81891
Kosten 3720
Gesamt BET 11
|Zahlung f7.20

Rest B19.91
[JvWegegeld [JVers. Ratenzbh

& KEB-2 Wr. 3016
0,00

2 KB-1 Mr. 5030

Kostenrechnung [ Kosten vorbehalten

& X9 [A[K

BN [=] AnT

Bez. Betrag

KXY | Bezeichnung Anz Eetrag
302 Meuwer Versteigerungs.. i T.50
430 Hebegebihr 1 3.00
713 Auslagenpauschale i 4.10

Yorbehaltene Kosten . 22 B0

Surmnrne der Kostenrechnung: 37,20 EUR
Werfligung

1. Qusttung ist ertealt i
2 Meuer Zahlungstermin wird auf Freitag, den
26.08,2005 ca. 1500 Unr bestimmt

3. Meuer Versteigerungstermnin ward auf

Montag, den 12.02.2005 13:00 Uhr bestimmE.  |»
] Machrcht am Gl

| Akte ist erledigt {Grenze 2,50 EUR)

| Nachrichi an Gl Gl-vert. |

[ Buich | | et |

]

Schiedbon

Die vorbehaltenen Kosten werden spéater bei der Buchung der Zahlungen verrechnet und
anschlieBRend ggf. geloscht. Sie konnen allerdings auch die Kosten, die fur diese
Ratenzahlung entstehen, vorbehalten. Sie werden dann zu eventuell bereits vorhandenen
vorbehaltenen Kosten hinzu addiert und gespeichert. Hierzu mussen Sie die Checkbox "
Kosten vorbehalten” oberhalb der Kostenrechnung mit einem Hakchen versehen.
Selbstverstandlich wird das Zahlungsprotokoll um entsprechende Angaben erganzt.

_0_
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Allgemeines

Gultigkeitsprufungen

Das Programm pruft weitestgehend selbststandig die Plausibilitat der eingegebenen Daten.
Wenn, wie in diesem Beispiel, der gezahlte (gequotelte) Betrag nur gering ist (hier 10,00
Euro), die Summe der Kosten (hier 12,60 Euro) diesen Betrag Ubersteigt, wiirde ein
negativer Uberweisungsbetrag dabei entstehen. Dies ist natiirlich nicht moglich. Sie konnen
diesen Fehler Ubrigens schon daran erkennen, dass der Bereich fir den Zahlungsempfanger

ausgeblendet ist.

% Ratenzahlung /uatelung [Kurz und Knapp Verlag . f. Greger FlUehtig]

Ishlung | Fahlungsdatum 170282005
D125 Forderung 1247 50
“orome | Kosten 12,60
Gesamt 1260,10
gleio [Zahlung fio,00
017205 | Raet 1250,10
Eedip | CwWegegeld [Vers. Ratenabh
@ EE-2Nr 3018 O KB-1 M. 5030
-2,60

Fostenrechnung [J Kosten vorbehalten

@ X9 A ¢

VM, [=] ANz

Hez. Betrag

KXY | Bezeichnung Anz Eetrag
302  Meuwer Versteigerungs.. 1 1,50
430 Hebegebihr 1 3.00
713  Auslagenpauschale 1 2,0

Summe der Kostenrechnung: 12 60 EUR
Werflgung

1. (Awtiung 15t ertealt )

¢ Parteien benachrichigt

3. Meuer Versteigerungsterrnin wird auf

Montag, den 12.02.2005 12:00 Uhr bestimeme.

4 Meuwer Zahlungstermin wird auf Freitag, den |»
L1 Machricht an Gl

(] Akte ist erledigt {Grenze 2,50 EUR)

[ Buich | | weters |

I

Wenn Sie nun auf den Karteireiter "Fertig" oder auf den Button "Weiter" (alternativ Taste "

Bild ab™) klicken, beméangelt das Programm diesen offensichtlichen Fehler:

:Flut:!neuhlung fQuotelung [Kurz und Knapp Yerlag .F. Grepor Flichtig] i

Die Zahiung deckt dia Kostan nichi |
Bibbe Dberprdfen Sie dis dkbe.

e ]

Solange solche Unstimmigkeiten bestehen, kdnnen Sie die Ratenzahlung / Quotelung nicht

abschlieBen. Korrigieren Sie die Daten um den Vorgang abschlieBen zu kdnnen.

-0_
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Zusammenfassung

Wenn alle Daten korrekt erfasst wurden, wird auf der letzten Seite der Ratenzahlung /
Quotelung eine Zusammenfassung angezeigt. Hier wird in Kurzform eine Ubersicht der
bearbeiteten Akten und einige wichtige Daten angezeigt:

e Ratenzahlung /M uotelung

Zahlung 39372 62 EUR Gesamitforderung inkl. Kosten. __Optioren_
1:500,00 EUR Zzhlungsbetrag.
0182405
e 80,00 EUR Summe der Kosten.
 O17nas 1420,00 EUR Anzurechnender Betrag.
017105 Diie Zzhlung erfolgte an Ot und Stelle [ s ]
M7a0s | 4 Ratenzahlungen uriter KB-I-Murmmern 30168-3014 in das KB-Il verbucht
Eetig | neyer Zahlungstermin: 26.08.2005.
Meuwer Yersteigerungstermin: 12.09. 2005 Edeciouna [F7)
E=wurden 4 Akte(n) bearbeitet, hitte Uberprifen Sie alle Ausdrucke.
Quock. diucken
Dinycker fur Blankopapier
FreePDF %P Bl & utomiatisch auswahlen
Epsaon SC-870 ESC/F 2 Auptomatische Druckeraus
YWLUFT20DMOKIPAGE 24d MP F EMV-Schacht
WADRKSHOPTSD MO LabelMriter 3110 MP fEMV-Schacht (Manue
WAYORKSHOPT nson EFPL-MA000 | Uintere Papierkassette 1 re=
[ Duplex [ Endlospapier
1 Kopie drucken Ubersicht der Quotelung drucken
[C1KEIME Buchung im Register, den Kassenbichem und Ubenveisungen vormehmen
4 Zusiick [ Fenigstedien || [ Schisten_|

Unterhalb der Zusammenfassung kdnnen Sie einen Drucker auswahlen. Klicken Sie aufden
Button "Fertigstellen”, werden die Zahlungsprotokolle und ggf. Nachrichten an die einzelnen
Parteien gedruckt, auRerdem druckt das Programm eine Ubersicht der Ratenzahlungen fur
lhre Akten, wenn die Option "Ubersicht der Quotelung drucken" angehakt wurde. Die
Buchungen im KB-Il und in den Uberweisungen werden ebenfalls erzeugt. Sobald die
einzelnen Vorgange erledigt sind, springt das Programm wieder in den Ausgangszustand
zurick, Sie kbnnen eine oder mehrere DR-Nummer(n) angeben und eine neue Ratenzahlung
/ Quotelung bearbeiten.

p25



© EDV-Service Workshop GmbH 2005

Besonderheiten

Geld aus dem KB-1 entnehmen (Teil 1)

Das Programm ermoglicht es, einen im KB-1 vorhandenen Betrag zu entnehmen. Durch einen
Klick auf den Button KB-1 (F9) wird das Kassenbuch | durchsucht, alle Buchungen, in denen
ein Restbetrag vorhanden ist, werden anschlieRend in einer Liste angezeigt:

I Uibersicht Kassenbuch | EI@IFE

KEB-Mr.| Tag d. Einzahlung| DF-MNr. Eingezahlt] vermerke FRest
5010101 .08 2005 36.50) Ubern. KE2-Mr 70

3011 02.05.2005 007 7/05

[ ok || asbrechen || SwcheniFa |

Anmerkung: Wenn in der Ratenzahlung nur eine Akte bearbeitet wird, werden nur
KB-I1-Buchungen zu dieser DR-Nr. oder Buchungen ohne DR-Nr. angezeigt, bei mehreren zu
bearbeitenden Akten werden alle KB-1-Buchungen in denen ein Restbetrag vorhanden ist,
angezeigt !

Wahlen Sie die gewlinschte Buchung aus und bestatigen Sie die Auswahl mit OK oder F10.
AnschlieBend wird ein neues Fenster angezeigt, in welchem Sie den zu entnehmenden Betrag
angeben kdnnen:

' Betrag eingeban

Zu DR-Mr.: 007705
Restbetrag: 50,00

Betrag:

Hier wird der maximal zu entnehmende Betrag bereits angezeigt, &ndern Sie diesen oder
entnehmen Sie den Betrag mit ENTER. Der Betrag wird in das Eingabefeld fir den
Zahlungsbetrag tbernommen, eine weitere Entnahme oder eine Anderung des gezahlten
Betrages ist nun nicht mehr moéglich. Die Entnahme eines Betrages aus dem KB-1 wird in der
Ratenzahlung folgendermal3en angezeigt:

Entnommener KB-I-Betrag: 50,00 EUR

Gegen Sie alle weiteren erforderlichen Daten fir diese Ratenzahlung ein, erst nach dem das
Zahlungsprotokoll und ggf. die Schreiben gedruckt und die Buchungen durchgefuhrt wurden,
wird der Betrag aus der entsprechenden KB-I1-Buchung entnommen.

-0-
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Geld aus dem KB-I entnehmen (1)

In der Ratenzahlung / Quotelung ist es nicht méglich, mehrere Entnahmen aus dem KB-I
vorzunehmen. Sie kdnnen dies erledigen, in dem Sie die entsprechenden Betrage im KB-II
entnehmen, dort nicht verwenden und anschlieRend in die Ratenzahlung wechseln:

'tJ Kassenbuch 2 Buchungen erlassen

14 vermerke

Summen:
15 Seiten
1B Zeilen
53689 61

B.E7H, 75

Buchung erlazcen |alle Bebbge in 5Eu||:||_ lelzle Buchung
1 KE-ll Nr 2935 2034
2 Buchungs-Daturn | 03082005 03 .08 2005

_1 |3 DRk 05| =] [F2] EIB505
4 Eingez. Betrag 200,00

[J 5 Gebihren [180% Geb 0,00

(®) B Kieinbetrage

(J I Doku-Pauschale

() 8 wegegeld kv 711

O s Wegegeld Ky 712

UJ 12 Pauschale Kv 713 SA6l 524007

(A austagen 701-710 5010 000005

(&) 11 AUSTUZAHLEN A gg:; gg;;gg

() 12 Wegegeld PKH 5013 018205

g 13 Sonsbge Auslagen 5014 016305

5015 00000S

200,00
36,50 Obern, KE2-Nr 703
50,00
100,00 RTZ, KB-I 2920
2028 RTZ, KB-N 2922

1.000,00| RTZ, KB-0 2927

30,13 Ubern. KB2-Nr 2933

ok [ abbecten | [ Suchen F3) |

Wie Sie sehen, wurden bereits 200,00 Euro aus dem KB-I entnommen, der auszuzahlende
Betrag wurde geldscht, die Buchung im KB-Il durchgefiihrt. Dadurch entsteht ein auf
zuteilender Betrag. Sie kdnnen nun durch dricken der Taste F9 weitere Vorschisse aus dem
KB-1 holen, was in diesem Beispiel auch gemacht wurde. Wir wéhlen nun die KB-I-Nummer
5009 mit weiteren 200,00 Euro Restbetrag aus und verbuchen auch diese in das KB-1l (der
auszuzahlende Betrag wird geldscht). So ergibt sich ein auf zuteilender Betrag von 400,00

Euro:

tll Rassenbuch # HIJI::"I‘IJFIE"\EI'I erlassen

14 vermerke

Buchung adlassen [alle Bebiages in Eual Istzte Buchung:

1 KB-IMr 2938 7835

2 Buchungs-Daturn | 03082005 03 08 7005
LHJDR-II-NI' | .|:|5. EI ﬁ_ﬂ 524005

4 Eingez. Betrag 200,00
[J & Gebuhren (] 80% Geb 0,00
(%) B Kienbetrage .mﬁgsmri 0,00
(J 7 Doku-Pauschale | T 0,00
(J B wegegeld kv 711 0,00
[J 8 wegegeld kv 712 | 0,00
() 10 Pauschale kv 713 0,00
(104 Austagen 701-710 0,00
(A) 11 AUSZUZAHLEN Autarnatik 0.00
(J 12 wegegeld PKH 0,00
3 Sonstige Auslagen 0,00

Ubem KE-I Mr- 5009

Summen:
15 Seiten
17 Zeilen
53984 61
BETA TS
Zahlung /
0,00 Fere "'"'5‘”
1.252.11
Faszenbuch
1.260 94 THIgE
4,00
1.969 91
1.374 06
38949 B4
3 5 Siichen
116,00

Wenn Sie nun auf den Button "Zahlung / Ratenzahlung" klicken, wechselt das Programm zur
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Ratenzahlung:

L Ratenzahlung / Quolelung =]
DRt 1[0 % (] [egite ) ] [[Schenira) | Db, J

EB-I
Aufzuteden: 400,00 EUR

Am unteren Rand des Fensters wird nun in roter Schrift angezeigt, dass noch ein Betrag
aufzuteilen ist. Geben Sie nun eine DR-Nummer ein und bestatigen Sie die Eingabe mit
ENTER:

# Ralenzahlung I Qualelung

Iahlung |[lgen | sAkte hinzu | [ Akis entfemen]| [ Sch-Suche | [ Automatisch rechnen 13
000105 ||DR-Mr. |Glaubiger S| Art Auftr. Kosten| Forderun Zahlun
oonme ||000105

004105 |BFS risk & callec Sk P 360 27373 80,42

016405 |Fimmna Vodafone [ Sk VE 350 468,08 [ B ]

Zahlungsgaturn 03082005 Kosten  Forderunoen  Zahlunoen
Gesamtfordernung 1221 67| 108011 121087 400,00
Zahlung [gesamt) A'IIZIDEII] Rest 0.0o
Zahlungsweise @ Bar O Scheck O Uberweisung [ Wegegeld ansetzen

Zahlungsaort an Ot und Stelle » LOwersuchte Ratenabholung

* ] Termine speichern
OO mitteilung an Schuldnes
Zahlungstermin 08032005 }ELI'lrze'rt (1500 | O] Sammelguitturg

Wersteig -Termnin Unrzeit interschrift drucken
Ev-Termin | Uhrzet | | OO Meusr Termin b. Schuldn,
Aufzutedlen: 400,00 ELR i

Sie kbnnen nun keine weitere Zahlung mehr eingeben. Der auf zuteilende Betrag von 400,00
Euro kann nun in der Ratenzahlung verwendet werden.

_0_
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EV-Verfahren eroffnen

An der rechten Seite des Fensters wird der Button "EV-eroffnen” angezeigt. Wenn, wie in
diesem Beispiel, eine Akte in der Liste markiert ist, fur die das EV-Verfahren noch nicht
eroffnet wurde, kann der Button "EV ertdffnen angeklickt” werden:

# Ratenzahlu ng [ Quotelung

[ +akiehineu | [ akie enitemen | [ Seh-Suche | ] Automatisch rechinen

Zahlung | [akgen

Mex0s  ||DRE-Nr_ | Glaubiger Schuldner

e o LAl Cl3ubiger, Farl  Fluchtio, Gregor B33 .6
17005 |Shark immobilien Gregor Fluchag P 21,10 261588,08

017105 1317105 |Kurz und Knapp* Gregor Fluchiig P 1350 128108

017205 11017205 |Franz Ungeduld @ Gregor Fluchtip  RFP 13,50 1278417

Damit das EV-Verfahren eroffnet werden kann, muss im Art des Auftrags ein E vorhanden
sein (siehe Spalte "Art Auftr." in der Liste) und in der Statistik der Akte darf noch keine
Kennziffer 8 (EV ertffnet) enthalten sein. Nach dem Sie den Button "EV er6ffnen” angeklickt
haben, wird folgende Meldung angezeigt:

GY -Biiro-System Windows

Ev-verfahren ist erdffnet und die eventuell vorhandene Antragsgebihr umogebucht,

AnschlieRend kann der Button "EV er6ffnen” nicht mehr angeklickt werden:

* Ratenzahlung f Quotelung IZIIEI‘E
Zahlung | [agten | + Akba hirgu | [-Ahls er'dlmrm] | SchSuche |I1]AI..|‘[|:|r‘natiSEh rechnen 104
0E%05  ||DR-Mr. | Gléubiger Schuldner At Auftr K.osten| Forderun Zahlun
70,05 016505

017005 | Shark immobilien Gregor Flichtig P 12,60 244857 28 0,00
017105 11017105 |Kurz und Knapp* Gregor Flichtig P 12,60 1244 58 0,00
017205 ||017205 |Franz Unﬁeduld i GrEﬁur le:h[lﬁ RP 12,80 12188.26 0,00

Bei der Er6ffnung des EV-Verfahrens wird eine eventuell vorhandene Antragsgebuhr
automatisch umgebucht.
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Uberzahlung

Uberzahlung: Schritt 1

Der Schuldner hat einen Betrag (in diesem Beispiel sind dies 550,00 Euro) auf Ihr
Dienstkonto Uberwiesen, nun soll der Betrag per Ratenzahlung verbucht werden. Nach dem
die DR-Nr. der Akte eingegeben wurde, werden die Daten der Akte in der Liste angezeigt. In
das Feld "Zahlung (gesamt)" geben Sie nun den Betrag von 550,00 Euro ein, den Schuldner
zuvor auf Ihr Dienstkonto tUberwiesen hat:

L]

Ralenzahlung / Qualelung

Iahlung  Aten | +ékee bineu | |- akte entfemen] | Sch-Suche | [7] Automatisch rechinen 11
017405 Glaubiger Schuldner At At Kosten| Forderung
Earfi 017405 "ENZ B,00 513 87 519 87
Cerig i
Ford -fulshal
Quct drucken
Zahlungsdaturm 03082005 Kosten  Forderunaen  Zahlunoen
Gesarmitforderung 518,87 6.00 S1agt 513,87
Zahlung (gesamt) m: Uberzahlung 30,13
Lahlungsweise 0 Bar O Scheck & Uberweisung O Wegegeld ansetzen
Zahlungsaort auf mein Diienstkonta (Kio 3161« | versuchte Ratenabholung
* [ Termine speichern
Kontoauszup r!EI — O mitteilung an Schuldner
£zhlungstermn 050520035 ELI‘IFEEHZ (1300 | rrrmEkgLItiurg
Wersteig - Termnin Unrzeit interschrift drucken
EV-Terrmin [ Unrzeit | B Mesr Termin b Schuldn,

In der Liste bzw. im Feld Gesamtforderung kénnen Sie sehen, dass sich die Forderung auf
519,87 Euro belauft. Durch die Einzahlung des Uberwiesenen Betrages von 550,00 Euro
ergibt sich eine Uberzahlung in H6he von 30,13 Euro. Diese Uberzahlung wird rechts
unterhalb der Liste in roter Schrift angezeigt, in der Liste wurde die DR-Nr. grun hinterlegt,
dies zeigt an, dass die Akte erledigt ist, wenn die Ratenzahlung in dieser Form durchgefiuhrt
wird. Dricken Sie nun die Taste "Bild ab" oder klicken Sie rechts auf den Karteireiter mit der
DR-Nr. um die Kostenrechnung noch zu bearbeiten, die Verfigung zu &ndern oder um einen
Nachrichtentext zu verdndern.
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Uberzahlung: Schritt 2

Sie sehen nun die Seite zur weiteren Bearbeitung der Akte. Hier kdnnen Sie die
Kostenrechnung oder die Verfigung andern. Unterhalb der Verfugung sehen Sie mehrere
Checkboxen:

L]

Ratenzahlung / Quotelung [Franz Unpeduld fwanpsverwaller ./, Gregor Fliichtig]

Zahlung | Zahlungsdatum 02082005 Kostenrechnung [ Kosten vorbehalten
017405 | Forderung 513,67 @ XY [AkK
Eentig Kisten G,00 BN EI anz
Gesamt 518,87 Bez. Betrag [T]
7 519,87 x
aplung . KV | Bezeichnung ANz Eetrag
Rest 0,00 430  Hebegebohr 1 3,00
[ ¥egegeld [Wers. Ratenabh. 713 Auslagenpauschale 1 300 Ford -fufsbel
& KE-2 Wr, 2832 O KB-1 Nr, 5015 ———
& L Hitory
[#] Uberveisen 513,87
Zahhguemplanger Eimi?l
Name 1 |Klug und Listig Surmme der Kostenrechnung: 600 EUR (Bt duchen
MName 2 R.Bchtaar'rwalten Verfuoung
Strale Sie menstrarle...-pa 1, Cluittang Ist extait . =
PLIJIO” 4"3‘145 EI'I'II'I'IEFIIIH am HhEl :{l Ah rmhrenden HETrag It Ljhew‘jmﬁungshstg
AT BIS0AMEDA Mr. 25 zur Uberweisung erfasst
- 3. Vollstreckurg aufgehoben, Titel wurde an
Konto O8TRS43Z " !
Schuldner ausgehandigt f Gbersandt. ¥
Eank SPK KLEVE MECERRHE ] Nachricht an Gl
BLZ 32450000 ] At ist erledigt (Grenze 2,50 EUR)
¥ermmerk  |Franz Ungeduld [ Gregor B &) Tiel an Schuldn. aushandigen
[ Machricht an GL/ Gl-verr. ||
[ zzwick |[ wetery | Ee Schiision

Die Checkbox "Nachricht an GI." wurde manuell mit einem Hékchen versehen, die beiden
Checkboxen "Akte ist erledigt” und "Titel an Schuldn. aushéndigen” wurden automatisch vom
Programm angehakt, da die Akte durch den eingezahlten Betrag erledigt ist. Das Anhaken
dieser Checkboxen wirkt sich auf die Verfiigung aus, sie wird automatisch angepasst, kann
aber manuell verandert werden. Wenn Sie den Button "Nachricht an GI. / Gl.-Vertr." unten
rechts anklicken, kénnen Sie die Nachricht &ndern und bestimmen, wie die Nachricht
versandt werden soll. Hierzu ist eine separate Hilfe vorhanden.

_0_
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Uberzahlung: Schritt 3

Auf der letzten Seite wird eine kurze Zusammenfassung der Ratenzahlung angezeigt:

# Ralenrahlung / Qualelung

Zahlung 519,87 EUR Gesamtforderung inkd. Kosten. '
519,87 EUR Zahlungsbetrag.
Lt 6,00 ELUR Summe der Kosten.
Eertig 513,87 EUR Anzurechnender Betrag. i iffree
Ciie Zahlung erfolgte an Crt und Stelle
1 Ratenzablung unter KB-I-Mummer 2832 in das KB-Il verbucht Fiaguter
Meuwer Zahlungstermin: 08.08.2005.
E=zwurden 1 Akte(n) bearbeitet, bitte Oberprifen Sie alle Ausdrucke. E
E= existiert eine Uberzahlung in Hohe von 30,13 EUR. Bitte uberprifen |
Tuct diucken
Dinycker fur Parteienbenachrichtigungen
FRITZfax Color Drucker falll utomztisch auswahlen
Epsaon SC-870 ESC/F 2 Automatische Druckeraus
WLUF T200MNOMIPAGE 24d= MP f EMV.Schacht
WADRKSHOPDAD MO Labelyriter 3110 MF F EMV-Schacht (Manue
L RESHOPUSEDson EPL-MN4000 & | Untere Papierkassette 1 &
[JDupleg [ Endlgspapier
<] Kppie drucken
[[] KEIME Buchung im Register, den Kassenbichern und Ubenveisungen vomehmen
4 2uviick [ Eevigutstiers ||| Schiciben |

In dieser Zusammenfassung sehen Sie schon den Hinweis darauf, dass eine Uberzahlung
existiert. Wahlen Sie nun einen Drucker aus und klicken Sie auf den Button "Fertigstellen”
um die Ratenzahlung zu verbuchen.
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Uberzahlung: Schritt 4

Da das Programm eine Uberzahlung festgestellt hat, miissen Sie nun vor dem Verbuchen
und dem Ausdruck entscheiden, was mit dem zuviel gezahlten Betrag (hier 30,13 Euro)
geschehen soll:

9 Uberzahlung E,
E s eunstert eme Ubsizahbung n Hohe von 3013 EUR

(%) Rest in das KE-| einstalan

(7 Fiest an Schuldner ibeneisen

[ Aest an Schuldner in bar suszahlen

() Rest in Spalte B [Eleinbetrage] des KBl buchen

() Rt in dey DuctekngsF atenzahing weiler verabeiben

(73 Riest an Glaubiger Libeiwelsen

L

ok | Abbiechen |

Sie haben mehrere Moglichkeiten:

Den Rest in das KB-I einstellen

Den Rest an den Schuldner Uberweisen

Den Rest an den Schuldner bar auszahlen

Den Rest in die Spalte 6 (Kleinbetrage) des KB-Il buchen
Den Rest in der Quotelung / Ratenzahlung weiter verarbeiten

Den Rest an den Glaubiger Uberweisen (diese Option steht nur zur Verfigung, wenn nur
eine einzige Akte bearbeitet wird 1)
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Uberzahlung: Schritt 5

Hinweis: Auf dem Zahlungsprotokoll wird die Vorgehensweise zur Bearbeitung der
Uberzahlung ausgedruckt.

Den Rest in das KB-1 einstellen:

Der Betrag wird in das KB-l verbucht, in der Spalte Vermerk in der KB-I-Buchung sind
Verweise auf die entsprechende KB-IlI-Buchen gespeichert. Dieser Betrag kann somit spater
weiter verwendet werden.

Den Rest an den Schuldner Uberweisen:

Der Betrag wird an den Schuldner zurtick tiberwiesen. Dazu wird das Fenster zur Uberweisung
angezeigt, erganzen Sie evtl. fehlende Angaben zur Bankverbindung. Das Programm erzeugt
alle notigen Buchungen.

Den Rest an den Schuldner bar auszahlen:
Der Betrag wird an den Schuldner in bar ausgezahlt.

Den Rest in die Spalte 6 (Kleinbetrage) des KB-11 buchen:
Der Betrag wird in die Spalte 6 (Kleinbetrdge) des KB-I1l gebucht.

Den Rest in der Quotelung / Ratenzahlung weiter verarbeiten:

Die notwendigen Buchungen werden vom Programm erzeugt, das Zahlungsprotokoll sowie
evtl. zu druckende Nachrichten werden ebenfalls erzeugt. Nach der Buchung der
Ratenzahlung in das KB-Il ist noch ein Betrag aufzuteilen. Dies wird in der Ratenzahlung am
unteren Rand des Fensters angezeigt:

Aufzuteilen: 30,13 ELUR

Sie kbnnen den aufzuteilenden Betrag in der Ratenzahlung weiter verarbeiten aber auch in
das KB-Il wechseln um den Betrag dort zu verarbeiten.

Den Rest an den Glaubiger Uberweisen:

Wenn Sie die Uberzahlung an den Glaubiger iiberweisen wollen, wahlen Sie diese Option.
Das Programm erzeugt den entsprechenden Datensatz in den Uberweisungen.

_O_
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