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Zusammenfiihrung des Dienstregisters

Zum 01. Januar 2009 flhren Sie im Bundesland Brandenburg nur noch ein Dienstre-
gister. Dadurch werden die Zustellungen und Zwangsvollstreckungen in einem Regis-
ter gefuhrt.

Mit groBer Wahrscheinlichkeit haben Sie jedoch noch Zustellungsauftrage im Jahr
2008 erfasst, die kostentechnisch noch nicht erledigt sind. Wir haben unsere Soft-
ware entsprechend angepasst, die Zustellungen aus 2008 kénnen in das Jahr 2009
transferiert werden. Bitte erfassen Sie daher noch keine Zustellungsauftrage fur das
Jahr 2009, so lange die Zusammenflihrung nicht programmgesteuert durchlaufen
wurde.

Sollten Sie keine Zustellungsauftrage mehr offen haben und diese alle im Kassen-
buch II verbucht haben, kdnnen Sie neue Akten erfassen. Verandern Sie dazu im
Menu EXTRAS / SCHALTER und dort auf der Registerkarte DIENSTREGISTER die Op-
tion DRI IM DRII.

Da dies aber unwahrscheinlich ist, verfahren Sie bitte gemaB dieser Anleitung.

1. Datensicherung
Flihren Sie zum Ende des Jahres eine Datensicherung durch und verwahren Sie diese

Uber einen langeren Zeitraum

2. Zusammenfiihrung

Durch die neue Programmversion verfligen Sie Uber einen neuen Menutpunkt im
Dienstregister I. Wahlen Sie daher im Menl REGISTER / DIENSTREGISTER I den Me-
nipunkt DR I IN DAS DR II UBERFUHREN an. Dieser Assistent hilft Ihnen bei der Zu-
sammenfihrung der Dienstregister.

Datei Kassenbuch Formulare Nachrichten EV Rechnen Drucken Stammdaten Extras AuBendienst Fenster ?

«ll ¢y  Dienstregister 2 » ® B EB: FHEO A &2 =R &
Dienstregister 1 4 Bearbeiten Strg+1
Dokumentenmanagement Eingdnge buchen
Akte bearbeiten Ubersicht
History Zahlungserinnerungen DR-1
Dokumente zur Akte Vortragen 6-Wochen-Frist
Expressfunktionen Drucken
Léschen Nur abzuschlieBende Seiten aus DR-I drucken

Léschen Register
Personenbezogene Daten |éschen

Ubergabeverhandlung Priifen des DR-I auf evtl. vorhandene "Uberzahlungen"
Transfer DR-Akten

Ubernahme von DR-Akten

Namenverzeichnis

Jahresabschluss
(Dbl hrﬂncnnli’on ne_I

Saldenliste Schuldner [ DR-I in das DR-II iiberfiihren ]
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3. Priifroutinen die vom Programm durchlaufen werden
Das Gerichtsvollzieher Blro System prift vor der Zusammenflihrung folgende Vor-
aussetzungen:

. Noch nicht verbuchte Listen, wie Lastschriften-, Scheckeinreicher- oder Boten-
listen. Diese Listen mulssen entweder verbucht oder geléscht werden. Eine ent-
sprechende Anleitung wird automatisch gedruckt.

. Es wird gepriift, ob schon Zustellungsakten fir das Jahr 2009 erfasst worden
sind. Falls ja, wird ebenfalls eine entsprechende Anleitung gedruckt. Bitte ver-
fahren Sie wie in der Anleitung beschrieben.

4. Zusammenfiihrung _

Bel der Zusammenfuhru ng :-;i-:' Uberfithrung von Zustellungen ins DR-2 = [z

Werden Sle von ei nem ASSiS' Transfer von nicht erledigten Zustellungen in eine DR-lI-Akte m
ItEE

tenten begleitet.

* 'y Das GV Buro-System Uberpruft jetzt die gespeicherten Zustellungen um festzustellen,
welche Akten noch nicht erledigt sind und in das Dienstregister 2 des folgenden Jahres

Wéhlen S'e Ihren DrUCker Und transferiert werden missen!

fa”s gewunSCht dle Optlon Nach dem Transfer der Akten wird das laufende Dienstregister 1 gedruckt und

Dup/exdruck aus. abgeschlossen werden, die erforderliche Funktion wird von diesem Assistenten im Anschlul
an den Transfer automatisch gestartet.

Klicken Sie nun auf den Button "OK" um den Transfer der Zustellungen zu starten, beachten

er empfehlen, eine K0p|e der Sie, dass dieser Vorgang ein wenig Zeit in Anspruch nehmen kann und stellen Sie sicher,

ged rUthen Seiten |m DOkU‘ dass gentgend Papier in den ausgewahlten Drucker eingelegt ist!
mentenmanagement erstellen
zu lassen.

OKI C7200 PCL (MS - 'Gﬂili‘l_![)r_udcerﬁi‘ls'telm
OKI B6200(PCL6 |Auto

Das Programm fihrt nun eine microsoft office Document Image Writer |Papierfach 1
Aktion ahn“Ch deS Vortragens Kyocera FS-4000DN (KPDL) | Papierfach 2
gemédB 6 Wochenfrist durch.
Alle noch offenen Akten wer-
den von der Summe auf 0,00
EUR gesetzt und unter einer
neuen Nummer fortgefthrt. =
Die Seiten mit diesen Akten

1

[] Duplexdruck fur die Dienstregisterseiten verwenden?

[7] Soll eine Kopie der ausgedruckten Seiten im Dokumentenmanagement erstellt werden?

I [ Abbrechen

werden ausgedruckt.

Diese Seiten werden in das Kassenbuch II iibernommen. Die letzte Seite be-
kommt automatisch den Jahresabschlussvermerk, so dass Sie keinen sepa-
raten Jahresabschluss Dienstregister I mehr durchfithren miissen!

Bitte kontrollieren Sie nun den Ausdruck der einzelnen Dienstregister I Seiten.
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Arbeiten / Erfassen / Buchen im Jahr 2009

Durch die Zusammenfiihrung des Registers stehen die Zustellungsauftrage als erste
Akten. Die nachste laufende Nummer wird Ihnen im Register angezeigt.

Entscheiden Sie in der Maske Register, ob Sie einen Zwangsvollstreckungsauftrag
oder Zustellungsauftrag erfassen oder bearbeiten mdéchten.

I Dienstregister II =

Akte | Parteien | Zahlungswege | Titel | Forderungsaufstellung | Vermerke Dokumente |

DR-1I-Nr. [JiE%] 08 [v | [ Register (F6) | [ Suchen(F8) |

Berechnung

j}) Zur Erfassung von Zustellungsauftrigen driicken Sie bitte die Funktionstaste F9!

Wenn Sie im Dienstregister nach einer Akte suchen méchten, kdnnen Sie durch Dricken der Funktionstaste F& oder durch
Anklicken des entsprechenden Buttons oben ein Suchfenster anzeigen lassen.

Wenn Sie dagegen eine Akte durch die Angabe eines Suchbegriffes suchen méchten, dricken Sie bitte die Funktionstaste F8
oder klicken Sie den Button oben an. Es wird dann ein Fenster zur Eingabe des Suchbegriffs angezeigt, durch anschlieBendes

Klicken des Buttons "Start" wird das Dienstregister durchsucht, die gefundenen Treffer werden in einer Liste zur Auswahl
angezeigt.

| SchlieBen

Betatigen Sie in diesem Fenster die Funktionstaste F9 um den Wechsel der Eingabe-
masken Zwangsvollstreckung oder Zustellungen zu ermdglichen. Die Masken sind
identisch mit den Masken bei getrennt geflihrten Dienstregistern.

Bei Geldeingdngen zu Zustellungsauftragen verbuchen Sie diese im Kassenbuch II.
Die Funktion REGISTER / DIENSTREGISTER / EINGANGE BUCHEN ist nicht mehr ver-
flgbar.
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Mehr Wissen, mehr Chancen

Sehr geehrte Anwender,

vom 20. Januar 2009 bis 23. Januar 2009 findet in Magde-
burg, Leipzig und Berlin jeweils ein Lehrgang zum Ge-
richtsvollzieher Biiro System statt.

In diesem Lehrgang werden Ihnen diverse Funktionen aus dem
Gerichtsvollzieher Bliro System naher gebracht. T~
Wie funktioniert die Ratenzahlung?, wie kann man mehrere
Akten quoteln? Was bedeutet SPEICHERN & DRUCK im Bereich
Zustellungen?. Wie lade ich mir ein Update aus dem Internet?.

Diese Funktionen werden mittels eines Beamers demonstriert.
Weitere Einzelheiten dazu finden Sie auf den nachfolgenden
Seiten.

Auch in diesem Lehrgang gilt unser Motto:

Aktive Mitarbeit —
keine anonyme Masse

Lernen Sie in einer kleinen Gruppe. Damit gewahrleisten wir
auch, dass genug Zeit fur die einzelnen Teilnehmer fir
individuelle Fragen bleibt.

Nutzen Sie die Gelegenheit vor Ort, weiteres Wissen, Tipps
und Tricks aus erster Hand zu erfahren.

Weitere Informationen dazu finden Sie im Internet oder unsere
Hotline berat Sie dartber gerne.

\

Workshop

Sicherheit, Kompetenz und perfekten Service, freundliche und kompetente Hotline finden Sie immer bei

EDV-Service Workshop GmbH




