EDV Service Workshop GmbH

Vordrucke der GVO

Im Gerichtsvollzieher Programm werden folgende Vordrucke entsprechend
der GVO gedruckt:

e GV1 Dienstregister |

e GV la Dienstregister 11

e GV3 Kassenbuch |

e GV4 Kassenbuch 11

e GV5 Abrechnungsschein

e GVO9 Kosteneinziehungsantrag

e GV 10 Kostenmitteilung

e GV 12 Ubersicht tber die Geschaftstatigkeit

e GV 13 Niederschrift Uber eine Geschaftsprufung

1 GV1,1a,3und4

Der Ausdruck der Vordrucke GV 1, 1a, 3 und 4 erfolgt jeweils Uber die
Menl~ s Dienstregister bzw. Kassenbucher.

Waéahlen Sie z.B. aus dem Menu Register — Dienstregister Il — Drucken.

Gerichtsvollzieher-Biiro-System Windows

Fassenbuch  Formulare  Machrichten BY  FRechnen Drucken St

Eearheiten Strg+2

Dienstregister 1 v Drucken
History

Laschen Regist
Expressfunktionen SRS

Fersonenbezogene Daten Idschen
Laschen

Jahresabhsrchhiss
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Folgendes Fenster erscheint:

Mit dem Button Auswahl kbnnen Sie bestimmen, auf welchem Drucker der
Druck erfolgen soll.

=7 Dienstregister Il drucken [ZI[EIF‘S_TI
Drucker
Drucker  OKIPAGE 24 von Register-Nr. £ 2008
% bis Registar-Mr.: ,-' 2005 -
DDUP|EKdFUEk [ Drucken “ Yorzchau ” Schliezzen ]

Optional kdnnen Sie eingeben, ob Sie einen Duplexdruck (Vorder &
Ruckseite) bedrucken méchten.

Geben Sie auf der rechten Seite die entsprechenden Nummern ein, von
denen Sie einen Ausdruck benétigen.

= Dienstregister |l drucken

Drrucker

Drucker  OKIPAGE 24 won Register-Nr : Y |r2008 .
% his Register-Mr.: ;QDDE v
[ Duplexdruck [ Crucken ” Yaorschau ” Schliezzen ]

Sie kdnnen mit den ,Pfeiltasten* den Jahrgang wechseln und brauchen
somit kein Datum zu verandern.
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2 GV5

Der Ausdruck fur den Abrechnungsschein erfolgt Uber das Menu
Kassenbuch Il — Abschliisse — Monatsabschluss.

EleEhlaf e Formulare  Machrichten BY  Fechnen  Druc
Kassenbuch 2 *E By E P oa=B )
[ 3
I

F.assenbuch 1

Abschlisse Monatsabschluss

Zahlung f Hatenzahlung Jahresabschluss kKB 2
Liste der Ratenzahlungen Jahresabschluss KB 1

Nach dem Sie den Punkt Monatsabschlul3 angewahlt haben, erscheint ein
Assistent der IThnen hilft, den Abrechnungsschein zu erstellen.

Schritt 1:

=L Kassenbuch Il Abschlufd * Monatsabschlul

Abschluss Abschlussart
YWahlen Sie hier den abzuschlieBenden Monat

Wahlen Sie mit

einem Klick, den

Monat aus, fir [SEETE I K,
Februar

den Sie einen ArtfAbgeliefert [[IUEIE

Agpril
Abschluf Ausgleichsart ({88
erSte“en Uberschreitung Ul

Juli
mochten. August
September
Dktober
Movernber

Dezember

Drucken

Anschlie3end
klicken Sie auf
die Schaltflache
WEITER
um zum nachsten
Schritt Zu
gelangen.

Weiter » ][ Abbrechen
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Schritt 2

| Kassenbuch Il Abschluf} * Monatsabschlufd

Wahlen S'e hler aus, Ob Abschluss Abschlussart ** Zeitraum und Vorablieferungen m
Sle nur elnen Andes Abschlusses, Zeitraum und Worahlisterungen =S
MonatsabSCNUB bZW Wihlen Sie eine Abschluoption aus
einen Monatsabschluf3 (WAL E| © NUR Monatsabschluss
mlt QuartalsabschluB Ausaleichsart O Monatsabschluss mit Quartalsabschluss
. . o TERpERE O Fwischenabrechnung
anfertlgen mOChten UhamEreng Abrechnung vom bis zum
Bzw. nur eine Drucken Januar v 2005 | |Januar v |2005 v
H Meujahr Heute: 13.01.2005
ZWISChenab_reChnung' Mo Di Mi Do Fr SaSo Mo Di Wi Do Fr SaSo
Erfassen Sie auch den = 2 [ =3 e
. 113 4567849 113 4 567 889
Zeitraum, der auf der 21011121314 1516 | 2|10 11 1213 14 15 16
31718192021 2223 | 3(1718192021 2223
Abrechnung stehen 4|24 252627 28 2830 | 4|24 25 26 27 26 29 30
23 H 5131 5
SOII' Veranderung h_ler Bereits abgelisfert am Betrag in €
haben kelne Bereits abgelisfert am Betrag in € 4 —
AUSWirkungen an dle [ < Zuriick ][ \Weiter » ][ Abbrechen ]

Summe, der

Abrechnung. Sollten Sie Vorablieferungen nach 8 75 schon vorgenommen

haben, so erfassen Sie diese bitte in den entsprechenden Feldern.

AnschlieRend klicken Sie auf die Schalftlache WEITER um zum nachsten

Schritt zu gelangen.

Schritt 3

Waéhlen Sie bei der
Ausgleichsart, wie lhre
Gebuhren ausgeglichen

werden sollen. Klicken Sie
dazu auf die entsprechende
Auswahl.

In vielen Bundeslandern ist
ein Ausgleich zum Quartal
vorgeschrieben.

AnschlieRend klicken Sie
erneut auf die Schaltflache
WEITER um zum vorletzten
Punkt zu gelangen.

L Kassenbuch Il Abschlufy * Monatsabschlufd

Abschluss

Ausgleichsart

Es besteht hier die Maglichkeit, die bisher einbehaltene

Monat
ona Entschadigung und “ergitung mit den anteiligen Hachstbetragen

ArtfAbgeliefert
» Ausgleichsart 4
Uberschreitung

Drucken

zu verrechnen

@ kein Ausgleich
Es wird nur mit den % Séatzen fir Entschadigungfvergitung
gerechnet.
O monatlich
Spitze Abrechnung, die z.B. im April 4/12 d. Jahreshichstbetrages
ausgleicht
Crnor ifd. Duartal
Der Ausgleich nur mit 3/12 des Jahreshichstbetrages.
O zum Jahreswert
Es wird mit dem vollen Jahreshachstbetrag ausgeglichen
Crnor fd. Manat
Der Monat wird mit einem Zwilftel des Jahreshachstbetrages
ausgeglichen.

< Zuriick, ][ ‘weiter > H Abbrechen

Vordrucke der GVO

Seite 4 von 10



EDV Service Workshop GmbH

Schritt 4

“L Kassenbuch |l Abschluly ® Monatsabschluld
Abschluss Uberschreitungen

Sollten Sie noch Uber-
schreitungen in Einzelakten
haben, so erfassen Sie bitte Monat 'f‘b”hN !
diese in dieser Maske. Arabgelister

Hichstbetrag Entschadigung 16339
Ausgleichsart
Hachsthetrag Vergitung 55 82

» Uberschreitung 4 KBl My -

AnschlieRend klicken Sie auf prucken A
WEITER um zum letzten
Punkt zu gelangen.

Hichstbetrag Entschidigung 153,39
Hachsthetrag Vergitung 5982

< Zuniick H Weiter ¥ H Abbrechen

Schritt 5

L Kassenbuch Il Abschlul} ® Monatsabschluf

Abschluss Druckangaben s
achen Sie hier die notvendigen Angaben zum Drucken des gesamten BB
Abschlusses

Wahlen Sie den Drucker und den Papiereinzug aus
OKIPAGE 24

In diesem Schritt, wahlen Sie
Ilhren Drucker aus, auf dem —
der Ausdruck erfolgen soll. ArfAbgeliefert

Ausyivitioai g (KPOL-2%

Bl ~utom. Cluellenauswahl
Kassette 1
Mehrzweckzufuhr

Uberschreitung

Bitte wahlen Sie, wie oft der Abrechnunggchein mit seinen
Drucken k| Anlagen gedruckt werden soll.

Anzahl der Abrechnungsscheine 1/

Die Anzahl der Ausdruc
kdnnen Sie hier verandern.
] Endlospapier verwenden
Sollten Sie den Ausdruck auf
Endlospapier erstellen
wollen, klicken Sie bitte in
diese Feld.

I <Zuruﬂ}fiﬂlgsteﬂen ” Abbrechen

Klicken Sie nun auf die
Schaltflache F ERTIGSTELLEN, damit starten Sie den Druckvorgang.

Warten Sie nun bitte, bis Ihr Drucker den —

Abrechnungsschein gedruckt hat und Frage |E|
beantworten anschlie3end die
abschliel3ende Frage entsprechend. P

i i ; Abrech Ok,
Sofern Sie mit JA geantwortet haben, ist -/ rechnung

ein erneuter Ausdruck nicht mehr
maoglich. Sollten Sie mit Nein | 15 | [
geantwortet haben, z. B. wegen —
Papierstau konnen Sie den Ausdruck
erneut starten. Der Abschlu3 ist hierbei nicht erfolgt und
programmtechnisch nicht durchgefihrt.

Mein
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3 GV9und GV 10

Sie haben die Mdglichkeit eine GV9 oder GV 10 aus dem Gerichtsvollzieher

Programm zu drucken.

Fur Zwangsvollstreckungsauftrage

Wechseln Sie dazu in den Zahlungsverkehr und 6ffnen dort die

Registerkarte OFFENE POSTEN.

Dort finden Sie auf der B zzhiungsverkehr

L OX

. . Zur Sortierung Kicken Sie auf den jeweiligen Spattenkopf {Klick auf denselben Spaltenkopf wechsef Richiung) mA
rechten Seite dlver_ese Ubenweisungen Lastschiiften| Nachnaimen | Zaflscheing | Scheckeinreicher | Bateniiste | Offene Posten
Buttons. So auch die DR Gebl. DokPaL.| WgeldK. WgedK.. Passchk. AwIKVOD. Su o || Speiten
A H H 1718005 1250 0,00 250 000 300 000 1800
I\A/Iog(;":hlt(eg\(/jegn d GV 171504 2300 450 000 000 350 000 3100
usdruc un 1672105 00 130 280 000 300 000 3400
T ) T R AT ZT]
10. 1669/05 125 200 250 wo 300 000 2000
1667105 1250 250 200 000 300 000 2050
1656/05 1250 200 125 000 250 000 1825 Neu
1 1 1 166 12 200 125 000 250 000 1825
Mal;jklelgn Sle dgvAgte’ 1656/ 200 000 300 000 1800
zu der Sie eine 1648105 a5, 20 ‘ 0 90 000 610 -
1641106 1500 200 200 0 i 000 2250
bzw. GV 10 drucken 162415 50 150 250 000 30 ‘
P . 1620104 2000 100 000 000 400 | |
mochten und klicken 160805 25 40 500 00 30 000 M
160106 1250 200 500 000 300 000 2250
den BUtton an. 1595105 1250 0,00 250 000 300 000 1800
150204 0 2% 00 1% 000 1250 S
150204 2000 200 200 000 400 000 2850
1591105 1250 200 250 000 300 000 2000

Sobald Sie auf diesen Button geklickt haben, 6ffnet sich ein Assisttent der
die notwendigen Angaben erfragt. Klicken Sie abschlieRend auf die

Schaltflache OK um den Druck zu beginnen.

® GV 9 fiir 1671/05 drucken
SV Sparkassen-Versicherung, Lebensversicherung AG ./. Fllichtig, Peter
Einzuziehends Kosten: 24,00 £

L BX

E:‘E

Wahlen Sie einen Drucker aus

Microsoft Office Document Image b~ | | ENel e R IEgE
<, ra hita FS-10200 kKo< Kassette 1
Kyocera Mita FS-10200D (KPDL-2 Mehraweckzufuhr
FRITZfax Drucker

FinePrint 2000

Epson LG-850 >

Anzahl Drucke 2 Es

Empfanger, z.B. Gerichtskasse

Empfanger Landesjustizkasse Mainz
Mame d. Gerichts (F3)

Strake d. Gerichts (F3) Hindenburgstrate 8

Ort d. Gerichts (F3) 55118 Mainz
Postgebihren fur das Einziehungswerfahren
Post-Gebihr

Hier kannen Sie eine Kommentarzeile eingeben

Kommentarzeilel Trotz zwweifacher Mahnung an Gl-Vertr. (v. 05.06. u. 02.07 .05) sowie Zahlungsau

Hier kénnen Sie noch eine Kommentarzeile eingeben

KommentarzeileZ2 an die Kostenschuldner (v 12.07 05)ist bis heute keine Zahlung erfolgt

] [ Abbrechen
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Fur Zustellungsauftrage

Der Ausdruck der GV 9 bzw GV 10 fur Zustellungsauftrage erfolgt direkt
aus dem Dienstregister I.
Dort haben Sie auf der rechten Seite die Buttons GV9 und GV10.

Voraussetzung fur die GV 10 ist dafur, dass Sie auf der Registerkarte
.vermerke*“ die Spalte ,Kostenrechnung eingereicht” ein J eingetragen
haben.

IH Dienstregister 1 0250/05
Akte | Parteien | Kostenschuldner | Kosten | Yermerke

weitere Vermerke: |[Erledigt
Gebihr
Postgebihr
Doku.pausch
Wegegeld
sonst. Auslagen
\Kostenrg eingereicht (n) J
verbucht in KB-II Nr.

Vorgetragen aus Mr. Gwg

Eingetragen am
Yorgetragen nach Nr.

Schliefen

Klicken Sie auf die Schaltflache ,GV10“ und bearbeiten Sie die
entsprechenden Fenster und Anzeigen.

Im ersten Schritt wahlen Sie, ob es sich Auswahl M= &3
um PKH oder Kostenfreiheit handelt.

(0];8 Ahbrechen
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Das zustandige AG / LG sowie
weitere Daten werden aus dem
Dienstregister | in das nachste
Fenster Ubertragen. Eine
Korrektur ist hier noch moéglich.

Zum Schluss wahlen Sie, den
Drucker aus, auf dem der
Ausdruck erfolgen soll.

4 Testiiberschrift

Seite 1 |

das AG/LG

Klewve

&% Protokollauswahl <]

47121112

—Drucker

Drucker.  HP Laserdet 5k

% Auswahl |

—Fapiereinzug

" Endlospapier

& Einzelhlatteinzug

YYorschau

Abhbrechen

Fir die GV 9 klicken Sie einfach auf den Button GV 9 damit ein Assistent

die notwendigen Abfragen erfragt.

Vordrucke der GVO
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4 GV 12

Die Ubersicht Uber die Geschaftstatigkeit erhalten Sie Uber den
MenuUeintrag RECHNEN — GESCHAFTSBELASTUNG.

Klicken Sie auf die Schaltflache = Geshitisvimung
AUTOMATISCH o
um die aktuellen Werte eiqzulesen. = ] @ z

Die Statistik gibt Ihnen u.a. den
%-Wert zum angegeben
Pensenschlussel, den Sie unter
dem Meni STAMMDATEN —
PENSENSCHLUSSEL erfasst haben.

K| [ Atbeechan | [ Baschesn | [ Grtsean | [Ateonstiooh | [ Dnuckan | [ Lisshan |

Weitere Informationen zur Erfassung oder Auswertung der Statistik,
finden Sie in der Hilfe zum Thema Statistik.
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5 GV 13

Die Niederschrift Uber eine
Geschéaftsprufung kdnnen Sie,
sofern Sie dies mdchten, Uber das
Programm Kassensturz aufrufen.
(Uber das Menii KASSENBUCHER).

Klicken Sie auf den Button GV13,

darauf wird ein Assistent gestar;et,/

indem Sie noch weiteren Angaben
zur Geschaftsprufung erfassen
kénnen.

6 Blanko Vordrucke

noch micht gutgischrisbins Einzahlungen

noch nicht abgebuckie Ubenveisungen

Belrage aus KBI Spalte 11 o
Kassen-SolkBestand 11084 g8

Es bestehl ein FEHLEE THAG vom 1108488 €

EE)
Daxchan

[ Vorschau |
w1l |

[ Erdesen |

[ Ltachen |

Im Gerichtsvollzieher Buro System kénnen Sie folgende Ausdrucke blanko

ausdrucken/erzeugen:

GV 13 Geschaftsbelastung
Titelblatter fur:

o Kassenbuch I

o Kassenbuch 11

o Dienstregister |

o Dienstregister Il

Vermogensverzeichnis fur naturliche Personen inkl. der Anlagen
Vermogensverzeichnis fur juristische Personen inkl. der Anlagen
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