EDV Service Workshop GmbH

Sehr geehrte Anwender,

durch die Ausflllanleitung zum Kassenbuch I Abs. 1 Satz 2 ist eine
Stornierung im Kassenbuch I nicht mehr mdglich.

Die Verwendung muss uber das Kassenbuch II erfolgen.

Die bisherige Stornierung war aus unterschiedlichen Grinden flr Sie
madglich, z. B. falsche Erfassung der Dienstregisternummer, Betrag
falsch erfasst ...

In den folgenden Bespielen wollen wir Ihnen nun die einzelnen
Arbeitsschritte zeigen:

Bei einer falschen Erfassung der Dienstregisternummer

Im Kassenbuch II dricken Sie die Funktionstaste F9 in der Spalte 3
DRII Nr. Wahlen Sie aus dem Kontextmenu die Funktion VORSCHUSS
AUS KB I HOLEN.

i

32,.' Kassenbuch 2 Buchungen erfassen

Zuriick
Storno letzte Buchung

Buchung erfassen (alle Betrage in Euro) letzte Buchung:
1 KB-INr. 355 -
2 Buchungs-Datum 04032008 |

.

-

4 FEingez. Betrag Offene Posten suchen
[:] S Gebiihren VorschuB aus KB I holen
[:] € Kleinbetrage Kassenbuch zeigen

Eine Tabelle aller vorhanden Vorschisse wird IThnen angezeigt.

@ VorschuB aus dem KB-I LA

| KB-MNr.| DR-Mummer | Restbetrag | Vermerk

32,00 aus Nr. 1 Vorjahr

2| 000000 19,50 aus Nr. 2 Vorjahr
3088407 100,50 aus MNr. 32 Vorjahr

6| 000000 605,37 | Ablieferung Jan.08
70001038 500,00 Raumungsvorschuss

Wahlen Sie den entsprechenden Vorschuss aus und bestatigen diesen

mit der RETURN / ENTER Taste ( ')

KBI Wegfall des Buttons STORNO Seite 1 von 5



EDV Service Workshop GmbH

Das Fenster ,Betrag eingeben™ wird angezeigt, bestatigen Sie mit der

RETURN / ENTER Taste ( ¥ ) bzw. alternativ auf die Schaltflache OK.

Betrag eingeben s ﬁ
.cing —

Zu DR-Nr: 000108

Restbetrag: 500,00

Abbrechen

Die Buchung wird im Kassenbuch II wie folgt vorgenommen:

2} Kassenbuch 2 Buchungen erfassen
Buchung erfassen (alle Betrage in Buro)

1 KBHI N 355
Buchungs-Catum 04032008

DR-I-NF. 0001 08

Ir2

o

14

Gebihren

I len

Kleinbetrage

I~

Doku.-Pauschale
Wegegeld KV 711
Wegegeld KV 712

Pauschale KV 713

Auslagen 701-710

o oo

-
]

11 AUSZUZAHLEN

12 Wegegeld PKH

o f Nfoonne

13 Sonstige Auslagen
14 Vermerke Ubern.KB-| Nr.: 7

Buchen Sie durch diese Buchung mit der Funktionstaste F10 alternativ
durch klicken der Schaltflaiche BUCHEN. Achten Sie auf jeden Fall
darauf, dass in den Spalte 5 bis 13 keine Werte stehen.
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Je nach Einstellung des Kassenbuch II wird Ihnen folgendes Fenster
eingeblendet.

Wahlen Sie dort die Einstellung ,Betrag aufteilen® und bestatigen
diesen.

X

+{ Treffen Sie Ihre Auswahl...

() Karrekbur des auszuzahlenden Betrages (500,00)

@ Betrag aufteilen

0K | | Abbrechen |

In der darauf folgenden Buchungsnummer wird Ihnen folgendes
angezeigt:

2} Kassenbuch 2 Buchungen erfassen
Buchung erfassen (alle Betrage in Buro)
1 KB-II NI 356

04032008

F | 08 [=] [F8]

e

2 Buchungs-Datum

o

|4

Eingez. Betrag
Geblhren

I len

Kleinbetrage

[

Doku.-Pauschale

Wegegeld KV 711

Wegegeld KV 712

Pauschale KV 713 Mehrere...
Auslagen 701-710

—l
BN
= o o

11 AUSZUZAHLEN

12
13
14

il b e E

Klicken Sie auf die

Wegegeld PKH
Sonstige Auslagen

Vermerke

rote Schaltflache ,Rest xxx € ins KBI"
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Folgendes Fenster erscheint:

&% Rest ins KB-I

=)
o]
[otecen |

DR-Nr. fiir KB ooo108
Betag 00 ool
Vermerk Ubern. KB2-Nr.256 Fre S

In diesem Fenster kdnnen Sie die Dienstregisternummer
entsprechend andern. Achten Sie bitte darauf, dass die letzten zwei
Ziffern den Jahrgang der Akte angeben. z.B. Dienstregisternummer 5
aus 2008 wirde als 000508 erfasst werden.

Klicken Sie anschlieBend auf die Schaltflache OK bzw. dricken Sie die
Funktionstaste F10.

Dieser Vorschuss steht Ihnen nun im Kassenbuch I wieder zur
Verfiigung. Andern Sie nicht den Betrag, da es sonst zu einer
Differenz in Ihrem Kassenbuch kommen wiirde.
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KB | Buchung berichtigen wegen eines falsch erfassten Betrages

Wiederholen Sie bitte die Schritte bzgl. Vorschuss aus KBI holen inkl.
der ersten Buchung.

In der darauf folgenden Buchung buchen Sie wie folgt:

it

32,' Kassenbuch 2 Buchungen erfassen
Buchung erfassen (alle Betrage in Eurn)

1 KB-I N 356
2 Buchungs-Datum 04032008
I |2 DR-I-NK 1/ 08 lF__-"fJ

Eingez. Betrag -500,00

4

5

B Kleinbetrige

I Doku.-Pauschale
& Wegegeld KV 711
2 Wepgegeld KV 712
0
A

Pauschale KV 713

10A Ausiagen 701-710

1

11 AUSZUZAHLEN

12 Wegegeld PKH

i f) Do E

13 Sonstige Auslagen

14 varmerke

Setzen Sie also den Betrag aus dem KBI entsprechen in der Spalte 4
ins Minus. Buchen Sie diese Buchung mit der Funktionstaste F10,
alternativ mit der Schaltflache BUCHEN.

Achten Sie hier auch bitte darauf, dass keine weitere Zahlen in
den Spalten 5 - 13 eingetragen sind. In die Zeile 14 Vermerke
kdnnen Sie vor dem Buchen entsprechende Vermerke eintragen.
Erfassen Sie nun eine neue Kassenbuch I Nummer mit dem richtigen
Betrag.

KBI Wegfall des Buttons STORNO Seite 5von 5



	Bei einer falschen Erfassung der Dienstregisternummer
	KB I Buchung berichtigen wegen eines falsch erfassten Betrages

