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Verwalten mehrerer Amtsgerichts-Bezirke im GV Biiro System

Sie konnen aus den unterschiedlichsten Griinden einen neuen Amtsgerichtsbezirk zugeschlagen
bekommen. Jedoch hat hier auch die Reform der GVO bzw. GVGA keine Klarheiten gebracht, wie dies
im Moment genau geregelt ist.

Somit liegt dies meistens in lhrer eigenen Verantwortung bzw. der lhres Prifungsbeamten!

Wir mochten lhnen mit diesem Dokument mogliche Wege zur Einrichtung mehrerer Bezirke im GV
Biliro System aufzeigen und eine Empfehlung aussprechen.

Mit dem Gerichtsvollzieher Blro System kdnnen Sie bis zu 99 Bezirke einrichten und haben somit
immer den perfekten Uberblick tiber Ihre Bezirke! Natiirlich ist diese Funktion Bestandteil des
Programms und verursacht keine weiteren Kosten.

Wie Sie die Bezirke einrichten kdnnen, erklaren wir spater im Abschnitt ,Zweiten Datenbereich
einrichten”.

Folgende Fragen sollten Sie vorab mit lhren Vorgesetzten, dem Prifungsbeamten bzw. mit der
Gerichtskasse klaren:

e Diirfen Sie mehrere Dienstregister und Kassenblicher flihren (fir jeden Bezirk ein einzelnes)?
OJa U Nein

Sollten Sie die Frage mit Ja beantwortet haben, so lesen Sie spater bitte den
Abschnitt ,Zweiten Datenbereich einrichten”

Sollten die Antwort aber Nein sein, klaren Sie die weiteren Fragen:
e Miussen die Bezirke unterschiedlich erscheinen, z.B. auf den Briefbdgen / Vordrucken?
OJa U Nein

Sollten Sie die Frage mit Nein beantwortet haben, so brauchen Sie keine
Veranderungen vorzunehmen.

Sofern Sie unterschiedliche Kopfdaten wie z.B. Sprechstunden bendtigen, erfassen
Sie diese im Menli STAMMDATEN / ANWENDERSTAMM auf der Registerkarte
SPRECHSTUNDEN
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]E Anwenderstamm EI@
Sprechstunden | Amtsgericht

Sprechstunden Tag/Zeit Dienstag ~ 8:00 - 10:00 Uhr

Sprechstunden Tag/Zeit Donnerstag 9:00 - 12:00 Uhr

Sprechstunden Stral3e Musterring &

Sprechstunden PLZ/Ort 47533 Kleve

Sprechstunden Telefon 02821-73120

Sprechstunden Fax 02821-731299

Amtsgerichtsbezirk Kleve

Sprechstunden 2. Bezirk

Sprechstunden2 Tag/Zeit Mantag 8:00 - 9:00 Uhr
Sprechstunden2 Tag/Zeit

Sprechstunden2 Stral3e Mustwerweg 7
Sprechstunden2 PLZ/Ort 47652 Weeze

Sprechstunden? Telefon |

Sprechstunden2 Fax
Amtsgerichtsbezirk2 Geldern

IBAN holen ” Varschau ” Drucken ” oK ” Abbrechen

Bitte angeben wenn unterschiedlich zur obigen Anschrift

Uber das Menii EXTRAS / OPTIONEN im Bereich ALLGEMEIN k&énnen Sie dann
ansteuern, welche Sprechstunden auf den Nachrichten bzw. Protokollen gedruckt
werden soll.

Sprechztunden wahlen

@ 1. Sprechstundenblock (47533 Kleve) verwenden
01 2. Sprechstundenblock {47652 Weeze) verwenden
) Sprechstundenblock NICHT drucken

e Bendtigen Sie zwei unterschiedliche Statistiken?
dJa U Nein

Sollten Sie die Frage mit Nein beantworten, so brauchen Sie keine Veranderungen
vorzunehmen.

Andernfalls erfassen Sie Uber das Meni RECHNEN / BEZIRKSVERWALTUNG die
einzelnen Bezirke:

Mehrere Amtsgerichtsbezirke Seite 3



Workshop Software GmbH m

Bezeichnung des Bezirks

Im Dienstregister erfassen Sie dann die jeweilige Bezirksnummer im Feld INTERNE BEZ.NR.:

interne Bez. Nr

Geb_-Ermaligung

Protokollabschr.

Der Ausdruck des Vordruck GV 12 kann dann wahlweise gesamt oder fiir jeden Bezirk einzeln
gedruckt werden. Klicken Sie dazu auf das Menii RECHNEN / GESCHAFTSBELASTUNG GV 12
AB 2013.
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Zweiten Datenbereich einrichten

Sofern es Ihnen erlaubt wurde, zwei Dienstregister und Kassenbiicher zu fiihren, richten Sie sich bitte
einen zweiten Datenbestand ein. Auf diese Weise werden die Datenbestiande der Bezirke sauber
getrennt und sind mit eigenen Daten und Einstellungen im Programm verfligbar.

Starten Sie dazu das Gerichtsvollzieher Bliro System, so dass Sie zur Anmeldung gelangen:

Klicken Sie auf den Pfeil der
nach unten zeigt, neben dem
Hilfe-Button:

s GV-Anmeldung @

(\2 >
Workshop

Workshop Software GmbH ~ Siemensstrale 21 47533 Kleve \

Letzter erfolgreicher Start am 27.09.2013 07:36:05
Gerichtsvollzieher-Biro-System Version 2.0 - Build 1155

2 Datenbereiche ’WALTER PFIFFIG - [C:\Workshop\GVBas\GVDat] 1

H Abbrechen ” Hilfe l

Klicken Sie auf % GV-Anmeldung @
NEUER DATENBEREICH
Workshop Software GmbH ~ Siemensstrafie 21 47533 Kleve
Letzter erfolgreicher Start am 27.09. 07:36:05
Gerichtsvollzieher-Biiro-System 1on 2.0 - Build 1155
2 Datenbereiche C-\Workshop\GVBas\GVDat] v]
Datenbereich Meuer Lizenz E]
verbinden Datenbereich installieren
[ QK ] [ Abbrechen l l Hilfe ]
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Akzeptieren Sie den
vorgeschlagenen Datenbereich.

Alternativ kdnnen Sie Gber
NEUEN ORDNER ERSTELLEN den
Datenbereich selbst festlegen,
oder einen bereits bestehenden
Ordner wahlen.

Bestatigen Sie die Einrichtung

Bestdtigen Sie die Meldung
bzgl. des Anwenderstamms

Workshop Software GmbH (U‘

o o

Ordner suchen @

Wao soll der neue Datenbereich eingerichtet werden soll
(z.B. C:\Workshop\GvBasGVDato0 2],

B Desktop

> Bibliotheken

+ A Stephan Kihn - Workshop Software GrbH
4 M Computer

4 ﬂ Lokaler Datentrdger (C:)

[ | »

| SRecycle.Bin
. admin

L Aktuell

| Benutzer

@l Documents and Settings
1| ] ' F

[Neuen Crdner erstellen ] [ K J [ Abbrechen

Datenbereich einrichten

) Soll jetzt der Ordner
= "C\Workshop\GVBas\GVDat002" als
neuer Datenbereich eingerichtet werden?

Anwenderstamm

. ) Der Anwenderstamm wurde komplett
Gberarbeitet!

Es wurden viele zusdtzliche Felder geschaffen,
in welchen 5Sie Ihre Angaben im Anwenderstamm
erweitern kénnen.
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Im Assistenten der Einrichtung
wahlen Sie die Option NEUEN
BEREICH MIT DATEN AUS EINEM
ANDEREN BEREICH EINRICHTEN

Wahlen Sie den Datenbereich aus,
aus dem z.B. Ihre Nachrichtentexte
oder Stammadressen libernommen
werden sollen. In der Regel ist dies
der vorgeschlagene Ordner
C:\workshop\gvbas\gvdat.

Klicken Sie auf FERTIGSTELLEN!
Empfohlen wird, dass auch die
Jahrestabelle mit ibernommen
wird. Klicken Sie die entsprechende
Checkbox an.

Nach erfolgreicher Einrichtung
sollte folgendes Fenster
erscheinen. Klicken Sie auf
SCHLIEREN, um zur Anmeldung zu
gelangen.

Workshop Software GmbH

Allg i zur Einrichtung des GV-Biiro-System

Willkommen zum Einrichtungs-Assistenten fir das Programm "GW-Biro-System’”.

GV-Biro-System hat festgestellt, dass sich noch keine Daten im Ordner "C-\Waorkshop
\GWBas\GVDat002" befinden!

Sie kannen jetzt wahlen, ob Sie die Riickspeicherung bereits vorhandener Daten
vornehmen wollen, oder einen neuen Datenbereich einrichten méchten.

VWenn Sie eine Rickspeicherung machen, wird der zuletzt gesicherte Datenbestand
wieder hergestellt, es missen keine weiteren Einstellungen getatigt werden_

VWenn Sie einen neuen Datenbereich einrichten méchten, wird der Assistent nach den
wichtigsten Angaben fragen, weitere Einstellungen missen jedoch spater

noch gemacht werden (Menipunkt Stammdaten ff. und Extras - Schalter bzw. Extras -
Optionen). Wenn Sie die einen neuen Bezirk einrichten, werden bereits vorhandene
Daten wie z.B. Adressen, Texte etc. von einem vorhandenen Datenbereich in den
neuen kopiert_

Bitte wahlen Sie eine Aktion aus

) Ich machte einen neuen Datenbereich einrichten
) Ich méchte eine Riickspeicherung machen
@ Meuen Bereich mit Daten aus einem anderen Bereich einrichten

< zuruck | [ weiter > || abbrechen |

Neuen Bezirk einrichten

Sie haben die Option zur Einrichtung eines neuen Datenbereiches unter Verwendung
von Daten aus einem bereits existierenden Datenbereich gewshlit.

Dieser Assistent kopiert nun alle relevanten Daten, wie z.B_ die Datenbanken fir
Adressen, Texte. Kombibriefe, Kalender etc., in den neu angelegten Datenbereich.
Wenn Sie bereits vorhandene Daten zu Monatsabschliissen des existierenden Bereichs
in den neuen Datenbereich kopieren wollen, versehen Sie die unten angezeigte
Checkbox bitte mit einem Hakchen.

Bitte wahlen Sie nun den Datenbereich aus, aus welchem die Daten kopiert werden

sollen.
Bereich auswahlen

[c-Workshop\GVBas\GVDat -

[C]Werte aus der Jahrestabelle des vorhandenen Bereichs ebenfalls Gbernehmen

< zurick | [ Fertigstellen || abbrechen |

Fertigstellen

Herzlichen Gluckwunsch

Das Programm GV-Buro-System hat den Datenbereich im Ordner "C:\Waorkshop
\GWBas\GVDat002" jetzt fir Sie vorbereitet. Das Programm wird jetzt neu gestartet,
damit dieser Datenbereich aktiviert werden kann.

< zurack || schlieBen
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Die Datenbereiche werden lhnen T3 GV-Anmeldung

nun im Startbildschirm angezeigt.
In der Regel heiRt dieser ‘

H

GVDATO002.

Sie gelangen mit dem gleichen V V OrkShop
Schlisselcode in den neuen Workshop Software GmbH  Siemensstrale 21 47533 Kieve
Datenbereich, den Sie auch im

alten verwenden. Gerichtsvollzieher-Biro-System Version 2.0 - Build 1155

3 Datenbereiche |WAITER PFIFFIG - [C:\Workshop\GVBas\GVDat002} _ ~/

WALTER PFIFFIG - [C:\Workshop\GVBas\GVDat
‘ 00\GVBas\GVDat 002 I

Besonderheiten beim zweiten Datenbereich

Durch die Einrichtung des zweiten Datenbereichs wurden lhre Nachrichtentexte und Stammadressen
tbernommen. Jedoch stehen die Register und Kassenbiicher, Uberweisungslisten und
Lastschriftenlisten alle auf Nr. 1 und sind somit fiir den Neuanfang richtig eingerichtet.

Bitte erfassen Sie nun im Meni STAMMDATEN / ANWENDERSTAMM die neuen Daten.

Bzgl. des Kassenbuchs Il klaren Sie mit Ihrer Gerichtskasse ab, wie zukiinftig der Monatsabschluss
erfolgen muss.

Durch den zweiten Bezirk stehen lhnen in der Regel die Birokostenentschadigungen und
Verglitungen nur anteilmaRig zu. Jedoch sind viele Kassen (iberfragt, wie diese Werte dann aussehen
mussen. Sollten Werte bekannt sein, so &andern Sie dies im Meni STAMMDATEN /
ABRECHNUNGSSCHEIN.

Unsere Empfehlung ware daher, die Abrechnung fiir die Birokostenentschadigung und Vergitung
nur mit einer Gerichtskasse abzuwickeln.

Wie geht dies im Einzelnen?
Buchen Sie wie gewohnt in jedem Bezirk die anfallenden Buchungen inkl. Gebiihren, Auslagen usw.

Im ,alten” Bezirk fiihren Sie einen Monatsabschluss durch, den Sie jedoch nicht abgeben.
Ubertragen Sie die Summenspalte als einzelne Buchung in den neuen Bezirk.
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Beispiel: Der Monatsabschluss fiir den ,alten” Bezirk:
HGV PFIFFIG KASSENBUCH Il Seite 50
Von dem Betrag in Spalte 4 sind Aus der Landeskasse zu
Auslagen
an die Kasse abzuliefern uberlassen als Entschadigung fur Auslagen
D:alih dJnEgm h(‘LgIeSF?IR E\r\gg?;’;\lﬂ Kieinbetrage | Doku. Wag‘sggg:el:‘nu Pauschale nach | Auslagen nach Nm. | Auszuzahlen ':‘;‘;:Zﬁ';ﬁjf;' Sonstige Vermerke
Jahr | tragung | Seite) Gebiihren | und Auslagen | menten- Nr. 716 01710 u, 713715 Aufiragen d Gerichts | oyglagen
IfdNr. pauschale | KV 711 | KV712 | KV-GvKostG KV-GiKoslG Wegegsider und
. ﬂ:m%anr . ":vguanr P . P ¢ . Re\se:gusle" . = Kostenbuchung aus dem Vorjahr
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 10A " 12 13 14
2709 27.09.13 September 8.081,50 803,60 125,90 4450 173,20 96,80 6.837,50 21,70 Monatsabschiuss G bl
Dies buchen Sie im ,,neuen” Bezirk als eine Summenbuchung:
2," Kassenbuch 2 Buchungen erfassen E'\E'
Buchung erfassen (alle Betrage in Euro) letzte Buchung: Summen:
1 KB-II Nr. 1106 1105 3 Seiten
Erledigun
2 BUChUI"IgS—DETUI’TI 27092013 17.08.2012 17 Zeilen gung
|3 DRk o]13 064312
4 Eingez. Betrag 8081.50 [[]Vor BKE 250,00 12.792.12
[ ] & Gebihren 803 60 15,50 1.875.50
[:] 6 Kleinbetrage 0,00 0,00 0,00 Zahlung /
Ratenzahlung
D I Doku -Pauschale 126,90 0.00 54 50
[] 8 wegegeld Kv 711 44,50 2,50 24250 | | Kassenbuch
zeigen
[ 9 Wegegeld KV 712 0.00 0,00 0.00 =
[A] 10 Ausl-Pauschale 173,20 3,10 439,80 Botenliste
(] 10A Auslagen KV 701 96,80 0.00 186.35 -
Lastschriften
In Akte
iy
D 11 AUSZUZAHLEN 683750 Dbuchen 228,90 9.893.47 Scheckeinzug
12
[:] 13 Sonstige Auslagen 0,00 40,30
- Uberw. zu
Bgvermere |
Vermerke ISummen Bezirk Kleve KE DR-NI.

nachste Uberweisung in Liste-Nr. 122, voraussichtlich an Position 10

SchlieBen

Akte nicht vorhanden oder nicht lesbar!

Mit dieser Methode erreichen Sie, dass die Geblihren, der eingezahlte Betrag usw. als eine Summe
im neuen Bezirk wiedergespiegelt wird und aus den Gesamtgebilihreneinnahmen nun ein

Abrechnungsschein erstellt werden kann.
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Weitere Besonderheiten und Vorteile sind:

v Eine eingesetzte E-Mail- Adresse kann weiter genutzt werden

v" Die Software EGVP muss nicht ein weiteres Mal installiert oder eingerichtet werden

v lhre persénlichen Nachrichtentexte wurden mit ibernommen, so dass diese weiterhin zur
Verfligung stehen.

v' Sie entscheiden, in welchen Bezirk Sie ,gehen” und haben das volle Programm inkl. aller
Funktionen zur Verfligung

v' Ein eingesetztes AuRendienstprogramm erkennt dies und beriicksichtigt dies bei der
Auswertung

v Ein spateres nachschauen in den &lteren Bezirken ist moglich, ohne dass die Daten verloren
gehen

v Ein Update wird automatisch fiir alle eingesetzten Bezirke installiert

Bitte beachten Sie jedoch, dass die Datensicherung immer nur fir den ausgewahlten Datenbereich
erstellt wird. Daher empfehlen wir Ihnen den Einsatz von neuen Sicherungsmedien, und diese
entsprechend den Bezirken zuzuordnen.

Bei weiteren Fragen zur Installation und Einrichtung helfen wir Ihnen gerne weiter. Bitte nehmen Sie
dazu Kontakt auf mit unserer Kundenbetreuung, telefonisch 02821-731222, oder per E-Mail:
gv.hotline@workshop-software
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