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ACHTUNG: Da wir nur sehr sparlich mit
Informationen zum Ablauf des
Abrechnungsverfahren versorgt werden (letzte
Anderungen wurden erst am 24.01.2008
bekanntgegeben!), wird es in jedem Fall noch
weitere Anderungen im GV Biiro-System geben, so
ist bis heute (Stand 28.01.2008) noch nicht genau
bekannt, wie die Quartals- bzw. Jahresabrechnung
durchzufuhren ist.

In diesem speziellen Thema erhalten Sie Hilfe zum Abrechnungsverfahren nach Verordnung
Uber die Aufwandsentschadigung fir Birokosten der Gerichtsvollzieher (BKEntschV-GV /
2032-2-41]).

§ 4 BKEntschV-GV sieht aus Griinden der Verwaltungsvereinfachung grundsatzlich eine
quartalsweise Abrechnung vor. Es steht Ihnen jedoch frei, auch weiterhin monatlich
abzurechnen, was wir Ihnen empfehlen. So geraten Sie nicht in Gefahr einer evtl.
Steuerprogression, bessere Ubersichtlichkeit und Vergleichbarkeit mit Vormonaten oder
Vorjahr, bzw. mit der Besoldungsstelle. Somit ist auch sichergestellt, dass Ihre Bezlige in der
Jahresschlusszusammenstellung korrekt dargestellt und die Steuerwerte berechnet werden.

BKEntschV-GV

Auf Grund der Verordnung Uber die Aufwandsentschadigung flr Blrokosten der
Gerichtsvollzieher (BKEntschV-GV / 2032-2-41]) vom
29. November 2007 haben sich einige Anderung im Gerichtsvollzieher Biiro System ergeben.

Kassensturz (Bundesland Bayern)

Beim Kassensturz mit Nullstellung wird die Dokumentenpauschale nicht mehr in die Spalte
SUMME AUSLAGEN eingerechnet.

Neue Eingabemasken im Menii Abrechnungsschein (Bundesland Bayern)

Verandern Sie im Mend STAMMDATEN / ABRECHNUNGSSCHEIN folgende Werte:
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Hauptdaten | \Weitere Daten Abrechnung Hessen | Abrechnung Bayern

Jan% 100,00 Feb% Mr2% Apre Mai% Jun%

Julsh Auge Sep% Okt9% Nowv9 Dez%

jahrl, Hochstbetrag Entschadigung 9600,00

% bei Uberschreitung Hochstbetrag Entsch. 0,00

Héchstbetrag bei Uberschr, Einzelsache 0,00

9% Steuerpflichtig Entschidigung 0,00

Die Monats-%-Felder setzen Sie im Januar auf 100 %. Alle anderen Felder flr die
Entschadigungen setzen sie auf 0,00. Der Hochstbetrag bei Uberschreitung Einzelsache kann
von Bundesland zu Bundesland variieren. Bitte informieren Sie sich Uber den Betrag in Ihrem
Bundesland und erfassen diesen.

Wechseln Sie nun auf die Registerkarte ABRECHNUNG BAYERN (Abbildung Seite 2) und
erfassen dort die Felder flir:

Pauschale Sachkosten; hierbei handelt es sich um die 800,00 EUR* Pauschale.
Sachkostenzuschisse; hierbei handelt es sich um die Betréage 0,00, 50,00, 100,00 oder
150,00 EUR*, die Sie auf Nachweis ansetzen dlirfen.

Erstattungsfahige Personalkosten, hierbei handelt es um die Hohe der Personalkosten im
Sinne § 3 Abs 1 Satz 1 BKEntschV-GV (1457,72 EUR*). Sollte Aufgrund Ihres Pensums
eine Erhéhung, Minderung oder Teilzeitbeschaftigung vorliegen, so erfassen Sie den Wert
den Sie ansetzen dirfen.

Im Feld Personalgemeinkosten setzen Sie den Wert 50,00 EUR* ein, sofern Sie diese

ansetzen dirfen.

*STAND 2007

CEx)

STEC TN ESSEETT

Hauptdaten | Weitere Daten | Abrechnung Hessen | Abrechnung Bayern
2a. Sachkostenpauschale 200,00
3b. Sachkostenerhdhungsbetrag 50,00
3c.Personalgemeinkosten 100,00
2d. Personalkosten E0,00
PE-allgemein (0010} 3456 . |78920
Pk-Lohnsteuer (0010 3456 7891
PK-Kirchensteuer (0010.} 3456 |, 7EOZ
PK-Soli.-Zuschl, (0010.) 3456|7803
|ﬁnurdnung5519ller‘|—l‘dr. 12345

[ k. ] [ Abbrechen ][ Dirucken ” Yorechau
Geben Sie hier die vom OLG zugewiesens Anordnungsnummer gin
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Erfassen Sie hier auch Ihre Personenkennziffern (PK- Nummer) und die
Anordnungsstellen-Nummer, diese werden Ihnen von der Abrechnungsstelle mitgeteilt.

Hinweis zum Verfahren:

Das GV Biro-System fihrt alle notwendigen Berechnungen auf Grund der eingegebenen
Daten im Abrechnungsschein sowie den vorhandenen KB-II-Daten durch. Grundsatzlich
werden vom Programm samtliche Uberweisungen erzeugt, dabei werden Steuerbetrdge
immer als separate Uberweisung an die Justizkasse (berwiesen, abzuliefernde Betrage
werden ebenfalls in einer separaten Uberweisung erfaBt. Sollte es bei einer Abrechnung zu
einem Fehlbetrag kommen, wird der Abrechnugsschein um die entsprechenden Daten
erganzt, ggf. dabei angefallene Kleinbetrdge werden ebenfalls in einer separaten
Uberweisung erfaBt. Bei einem solchen Fehlbetrag werden (ibrigens Betrdge aus den
KB-II-Spalten 12 und 13 (PKH) wegen Unterdeckung nicht in die Berechnung genommen!

Die Abrechnung - Monatlich (Bundesland Bayern)

§ 4 BKEntschV-GV sieht aus Grinden der Verwaltungsvereinfachung grundsatzlich eine
quartalsweise Abrechnung vor. Es steht Ihnen jedoch frei, auch weiterhin monatlich
abzurechnen, was wir Ihnen empfehlen.

Die Abrechnung erfolgt tber die gewohnten Schritte:

e Datensicherung

Druck des Kassenbuches

KASSENBUCHER / ABSCHLUSSE / MONATSABSCHLUSS

Wadhlen Sie den entsprechenden Monat aus und klicken auf WEITER

Hier wahlen Sie aus, ob es sich um einen Monatsabschluss bzw. Quartalsabschluss

handelt und klicken auf WEITER

e Wahlen Sie, ob Sie einen Ausgleich der Vergitung vornehmen (empfohlen ware hier nur
Ifd. Monat, zum Quartalsende wie gewohnt nur Ifd. Quartal).

Klicken Sie anschlieBend auf WEITER
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Abschluss |Ausgleichsart EE

Monat Es besteht hier die Maglichkeit, die bisher einbehaltenen Betrage
mit den anteiligen Hichstbetragen zu verrechnen
Art'Abgeliefert

) kein ausgleich

P Ausgleichsart 4 Es wird nur mit den % Satzen fur
Entschadigung/Yergltung gerechnet.

() monatlich kumuliert

Uberschreitung

BKEntschV-CV Spitze aAbrechnung, die z.B. im April 4/12 d,
Jahreshidchstbetrages ausgleicht,
Drucken O nur Ifd, Quartal

Der Ausgleich nur mit 3/12 des Jahreshichstbetrages,
() zum Jahreswert

E=s wird mit dem wollen Jahreshidchstbetrag ausgeglichen,
& nur Ifd, Monat

Der Monat wird mit einem Zwilftel des
Jahreshichstbetrages ausgeglichen.

< Zurick H Wieiter > H Abbrechen

® Sollten Einzellberschreitungen von Gebiihren noch vorgekommen sein, so erfassen Sie
diese hier und klicken auf WEITER

e Auf der Registereinstellung ,BKEntschV-GV" werden Ihnen nochmals die wichtigsten
Daten angezeigt.
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Art/Abgeliefert

Ausgleichsart

Uberschreitung

SRR Pk Allgemein 0010 1235 | 3332

AhSChIUSS Pauschalen und Sachkosten
Ez=

Die Sachkosten werden unter "Stammdaten - Abrechnungsschein®
definiert

Monat Ja: Sachkostenpauschale 200,00
3b: Sachkostenerhidhung &o,00
3c: Personalgemeinkosten 100,00
2d: Personalkosten E0,00

Je: Aufwandsentschadigung

Drucken PK Lohnsteuer 0010 1055 | 3332
FE Kirchenstewer 0010 1068 13332
FPK Soli.-Zuschl, 0010 1075 ,333z2

|ﬂnu[dnung55tellen—r~dr. 6543

(®) Gebilhrenanteile am Quartalsende abliefern
) Manatl. ablieferung, evtl. vorh. Fehlbetrage beantragen

£ Zuriick, ][ Wieiter » ” Abbrechen ]

Die Werte in 3a bis 3e kdénnen notfalls hier noch einmal verandert werden. Sollten Sie z.B.
nicht den vollen Betrag der Pauschalen Sachkosten erhalten, sondern nur den xx/dreiBigstel
Teil davon, kdnnen Sie in diesen Feldern mit der Funktionstaste F2 den Taschenrechner
aufrufen.

Erfassen Sie hier auch Ihre Personenkennziffer (PK- Nummer) und Anordnungsstellen-Nr.
sofern im Abrechnungsschein noch nicht geschehen. Des Weiteren kdnnen Sie hier festlegen,
ob Sie die Gebihrenanteile erst am Quartalsende abliefern mdchten, oder ob Sie die
Auszahlung eventuell vorhandener Fehlbetrage mit der monatlichen Ablieferung beantragen
mochten. Klicken Sie anschlieBend wieder auf die Schaltflache WEITER um die Einstellungen
fir den Drucker auszuwahlen.

Wadhlen Sie in dieser Maske die Einstellungen flir den Drucker und klicken anschlieBend
auf FERTIGSTELLEN um den Druckvorgang zu beginnen.

Erfassen Sie bitte wie gewohnt die Angaben nach zusatzlichen Brutto-Beziigen in der
neuen Maske. Speichern Sie diese Angaben mit der Funktionstaste F10 ab.

Zum Abschluss erhalten Sie eine Ubersicht der Lohnsteuer ..., diese Angabe speichern Sie
erneut mit der Funktionstaste F10 ab.

Bitte Uberprifen Sie nun alle ausgedruckten Seiten und beantworten Sie die Frage, ob der
Abrechnungsschein in Ordnung ist erst NACH der Prifung!

Folgende Unterlagen sollten gedruckt werden:

Letzte Seite des Kassenbuch II

Anlage 1 (hat nach unserer Meinung keine Bedeutung mehr)
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Anlage 2 (bei allen Ausgleichsarten, auBer KEIN AUSGLEICH)
Neuer Abrechnungsschein

Steuerberechnung

Deckblatt bei einem Quartalsabschluss
Schlusszusammenstellung bei einem Quartalsabschluss

Besonderheit zur Anlage 2:
Die Zahlen in den Zeilen 04 bis 14 und 26 bis 29 haben fir die Berechnung je nach
Ausgleichsart keine Bedeutung mehr.

Sollte bei der Abrechnung die SUMME A negativ sein (Guthaben flir den GV), wird auf dem
Abrechnungsschein § 5 BKEntschV-GV angekreuzt.

Die Abrechnung - einmal im Quartal (Bundesland Bayern)

Sollten Sie nur einmal im Quartal eine Abrechnung durchflihren wollen, ist der Ablauf dieser
Abrechnung im GroBen und Ganzen identisch mit der monatlichen Abrechnung (siehe Punkt
3).

Vor dem Abschluss erfassen Sie im Meni KASSENBUCH / ABSCHLUSSE / KORREKTUR
JAHRESTABELLE Ihre Beziige sowie Steuern auf der Registerkarte Gehalt und Fremd GV fir
die Monate, in denen Sie keinen Abschluss durchflihren wie Januar, Februar, April, Mai, Juli,
August, Oktober und November.

|t ekt un Jatiresialedle J,__IL31
Schisfisummen | Dbarschreitungen | Gehalt u. Fremd-Gy
lanuar
& - inaz Gehaltchrutt 25EE,00
e [steue ?.Flu:htlg_i Gehaltsbrutto 25
monatlicher Steverfreibetrag
Marz
April Lohnsteuer insgesamt 770,83
Lohnsteusrantal aus Gehaltsbrutto 461,75
PMai
Juni Kirchensteuer insgesarmt
Juki Kirchensteusranteil aus Gehaltsbrutto
August Ergdnzungsabgabe insgesamt 42,39
September Ergdnzungsabgabe aus Gehaltsbrutto 25,39
L Fremd-GY Summe Eingegangene Geblhren
Movember Fremd-GY Surmme Entschadigung
? Framd-GY Summe Yergitung
Dz emiar
IE— Fremd-5Y Summe Eingag. Dokumentanp.
| ok | | Abbrechen || Ales lschen | |.*-'I-:nat icchen

Beim eigentlichen Abschluss verandern Sie jedoch die Ausgleichsart der Verglitung direkt auf
nur Ifd. Quartal (siehe Assistent, Seite 4).

Im Assistenten erhdhen Sie auf der Maske BKEntschV-GV (siehe Seite 5) die Betrage
entsprechend z.B. im Feld 3 Sachkostenpauschale 3x800 € = 2.400 €
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