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Umstellung auf die neue Biirokostenentschadigung nach dem Jahresabschluss

Wechseln Sie in das Meni STAMMDATEN / ABRECHNUNGSSCHEIN. Verandern
Sie auf der Registerkarte Hauptdaten die Felder dem Muster entsprechend.(Berlin
bitte 12.000 bei Hochstbetrag Entschadigung)

Jan%a 100,00 Feb%s 100 Mrz ¥ 100 Apr2s 100 Mai%s 100 Jun s 100
Jul%a 100 Aug%e 100 Sep% 100 Okt 100 Moy %o 100 Dez% 100
jahrl, Hochstbhetrag Entschadigung 10200

% bai Uberschreitung Hochsthetrag Entsch. u]

Hichstbetrag bei Uberschr. Einzelsache ]

%% Stewerpflichtig Entschadigung u]

Auf der Registerkarte Biirokostenentschadigung erfassen Sie folgende Werte, so-
fern Sie bekannt sind :

32, Sachkostenpauschals Q00,00
3b. Sachkostenerhdhungsbetrag
3c Personalgemeinkosten

3d. Personalkosten

PE-Allgemein {0010,
PK-Lohnstewer (0010.%
PK-Kirchensteuer (00103
Pk-Sali.-Zuschl, (0010,

Anordnungsst. fAArbeitsgr. Mr.

Stamm-Hummer

Die Hohe der Sachkostenpauschale richtet sich nach Ihrer Verordnung. Im Bundes-
land Berlin betragt diese 1.000 €, in Sachsen und Sachsen-Anhalt 900 €. Die Spalte
3b Sachkostenerhdhungsbetrag darf nur ausgefillt werden, wenn dieser vorher be-
kannt ist und genehmigt wurde. In Spalte 3c erfassen Sie die Personalgemeinkosten,
dies ist im Bundesland Berlin 50 €. In Spalte 3d tragen Sie die Personalkosten ein.
Die Felder PK sind zZt. nur im Bundesland Bayern von Bedeutung. Eine Stammnr.
oder Abrechnungssnummer sind teilweise bekannt und kédnnen mit erfasst werden.
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Der Monatsabschluss

EDV-Service Workshop GmbH

Die Verordnungen geben Ihnen teilweise die Méglichkeit die Abrechnung erst zum
Ende eines Quartales durchzuflihren. Wir empfehlen aber den Abrechnungsschein

weiterhin zum Ende eines Monats durchzufiihren.

Der Ablauf des Monatsabschluss entspricht im GroBen und Ganzen dem jetzigem.
Nachdem Sie eine Datensicherung angefertigt haben, wechseln Sie in das Menl KAS-

SENBUCH / ABSCHLUSSE / MONATSABSCHLUSS.

Der Assistent fuhrt Sie durch die einzelnen Schritte:

1. Abfrage nach dem Monat

Erfassen Sie hier den Abrechnungsmonat

2. Wahlen Sie die Abschlussoption

Hier erfassen Sie ob es sich um einen Monats-
Abschluss oder Quartalsabschluss handelt. Eben-
falls kdbnnen Sie hier evtl. noch Vorablieferungen

erfassen.

3. Ausgleichsart

Wahlen Sie hier die Ausgleichsart aus.
weiterhin benétigt um die Vergitung
Entsprechend zu berechnen.

Dies wird

€| Kassenbuch Il AbschluB * Monatsabschluf

Abschluss

= =)
ws|

Abschlussart
Wahlen Sie hier den abzuschlieBenden Monat o=

Monat parer |

Art/Abgeliefert
Ausgleichsart
Uberschreitung
BKEntschV-GV

Drucken

Februar
Marz

April

Mai

Juni

Juli
August
September
Oktober
November
Dezember

€L Kassenbuch I AbschluB * Monatsabschlub

Abschluss

Weiter » Abbrechen
[E=8ECE 5|
Abschlussart *** Zeitraum und Vorablieferungen
Art des Abschlusses, Zeitraum und Vorablieferungen [

Monat
ArtiAbgeliefert
Ausgleichsart
Uberschreitung
BKEntschV-GV

Drucken

Wihlen Sie eine AbschluBoption aus.
© NUR Monatsabschluss
Monatsabschluss mit Quartalsabschluss

Abrechnung vom bis zum

[2anuar ~[2008 | [2nuar
Neujahr
Mo Di Mi Do Fr 5a 5o

2 3 4 5 6 1
7 8 910111213 |2
14 1516 17 18 19 20 | 3
21222324252627 |4
28 29 30 31 5

~|2008 ~|
Heute: 03.12.2008

Mo Di Mi Do Fr 53 50

122345 6

7 8 910111213
14 15 16 17 18 19 20
2122 23 24 25 26 27
28 29 30[21]

1
4

Bereits abgeliefert am [@ setragine

Bereits abgeliefert am @ Betrag in €

€L Kassenbuch I Abschluf * Monatsabschluf

Abschluss

<Zurick ][ Weiter> | [ Abbrechen

=lEE=s
Ausgleichsart
e

Monat
Art/Abgeliefert
Ausgleichsart
Uberschreitung
BKEntschV-GV

Drucken

Es besteht hier die Méglichkeit, die bisher einbehaltenen Betrige
mit den anteiligen Hochstbetragen zu verrechnen

kein Ausgleich
Es wird nur mit den % Satzen fir
Entschadigung/Vergatung gerechnet.
© monatlich kumuliert
Spitze Abrechnung, die z.B. im April 4/12 d.
Jahreshdchstbetrages ausgleicht.
nur Ifd. Quartal
Der Ausgleich nur mit 3/12 des Jahreshéchstbetrages.
zum Jahreswert
Es wird mit dem wollen Jahreshichstbetrag ausgeglichen.
nur Ifd. Monat
Der Monat wird mit einem Zwélftel des
Jahreshdchstbetrages ausgeglichen.

<Zurick | [ Weiter> || Abbrechen




EDV-Service Workshop GmbH

4. Uberschreitungen

Sollten Sie noch Uberschreitungen in Einzelsachen
haben, So erfassen Sie diese Bitte hier.

5. neue Maske - BKEntschGV

In dieser Maske kénnen Sie die Angaben aus den
Stammdaten Uberprifen und ggfls. korrigieren.

So kdénnen Sie flr jeden Monat bestimmen, ob
z.B. Personalkosten angefallen sind und in welcher

Hohe.

Die Felder PK sind zzt nur fir das Bundesland

Bayern auszuflllen.

6. Druckereinstellungen

Wahlen Sie Ihren Drucker und die Einstellungen
Uber Anzahl und weitere Optionen in dieser Maske

aus.
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€L Kassenbuch [T AbschluB * MonatsabschluB (=0 =]

Abschluss | Uberschreitungen ws)
GHE]
Monat -1 hr. - I
ArtAbgeliefert | 5= ¢
Hochstbetrag Entschadigung 0
Ausgleichsart
Héchstbetrag Vergiitung 59,00
Uberschreitung KBTI N ¢
BKENtsehV-GY | oy -
Drucken Hochstbetrag Entschadigung 0
Hochstbetrag Vergltung 59,00
Anzahl Tage Vertretung fir =
Anzahl Tage Vertretung fur Vergiitung

<Zutick | [ Weiter> || Abbrechen
CL Kassenbuch I Abschlud * Monatsabschlu@ ===
Abschluss |Pauschalen und Sachkosten (ws)
Die Sachkosten werden unter "Stammdaten - Abrechnungsschein” definiert ati=]
Menat 3a: Sachkostenpauschale  EITULD|
ArtiAbgeliefert 3b: Sachkostenerhdhung
3c: Personalgemeinkosten
Ausgleichsart
3d: Personalkosten
3e: Aufw:
BKENtschV-GV. | pyc aligemein 0010
Drucken PK Lohnsteuer 0010
PK Kirchensteuer 0010
PK Soli.-Zuschl. 0010
Anordnungsstellen-Nr
© Gebuhrenanteile am Quartalsende abliefern
Monatl. Ablieferung, evtl. vorh. Fehlbetrage beantragen
Stammnummer
Hilfe
<Zuick || Weter> || Abbrechen
CL Kassenbuch I Abschluf * Monatsabschiuf o)==
Abschluss | Druckangaben !
Machen Sie hier die notwendigen Angaben zum Drucken des gesamien Abschlusses (=
ot Wahlen Sie den Drucker und den Papiereinzug aus
) OKL C7200 PCL (M5 3
ArtiAbgeliefert | [TTEIN TS Auto
Microsoft Office Document Image Writer Papierfach 1
Ausgleichsart | . o1 Fs-4000DN (KPDL) - | |papierfach 2
Uberschreitung
Bitte wahlen Sie, wie oft der Abrechnungsschein mit
BKEntschV-GV | seinen Anlagen gedruckt werden soll.
Drucken Anzahl der Abrechnungsscheine 15

~ Endlospapier verwenden

[ Unterschrift verwenden

<Zuruck | [ Fertgstellen | [ Abbrechen

Kontrollieren Sie nun den Ausdruck und bestatigen die Frage nach der Richtigkeit

entsprechend.
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Kennzeichnung der Akten im Kassenbuch Il

Geblihren und Dokumentenpauschale die im Jahr 2008 fallig geworden sind, jedoch
im Jahr 2009 vereinnahmt worden sind kennzeichnen Sie im Kassenbuch II durch
anklicken der Option.

#) Kassenbuch 2 Buchungen erfassen g@|g|

Buchung erfazzen [alle Betréige_ in Euro] _ Summen:
1 KB-II Nr. _ 3660 | T
£ Burhungs-Datum I 17122008 . Hesilen
1|2 pR-1-r. | loa|[+]
. 1 _Stu:urnu:u...
4 Eingez. Betrag \Carjahr 8.864,30 _
(] 5 Gebiiren Moo Geb. 5351 75
. Ratenzahlung
(x] & Kleinbetrage 0,00
I Kassenbuch
[:] Z Doku.-Pauschale | 108,50
(] =& Wegegeld Ky 711 205,00
(x] @ Wegegeld Ky 712 0,00
() 10 pauschale kv 713 521,20
[J 108 auslagen 701-710 | | 82,80
(A] 11 auszuzaHiEN | Autgmatik 5.684,05
[ 12 wegegeld PrH ' 2,50
[J 13 Sonstige Auslagen -9,55
14 vermerke
Durch diese Kennzeichnung ist das Gerichtsvollzieher Bliro System in der Lage bei
einem Monatsabschluss, die notwendige Unterscheidung und Ihnen eine Ubersicht
der entsprechenden Akten zu drucken und dem Abrechnungsschein bei zu legen.

Klicken Sie dazu die Option VORJAHR an.

Die Liste erhalten Sie tiber das Menii KASSENBUCHER / KASSENBUCH II / DOKO-
PAUSCHALEN.
Diese Liste wird je nach Bundesland aber erst zum Ende des Quartals benétigt.

Anmerkung: Die Checkbox 90 % Geb. ist nur dann zu benutzen, wenn Sie noch Auf-
trage haben, fur die die 90 % Gebuhrenregelung zutrifft.




