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Ubergabe von Akten
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Dienstregister von einer Schreibkraft auf einen andren Computer
erfassen.

Es besteht fur Gerichtsvollzieher, die das GV-Buro-System einsetzen die Moglichkeit,
Ihre Akten von einer Schreibkraft extern (d.h. auf einem anderen Computer) erfassen
zu lassen. Dazu mul3 auf dem Gerat der Schreibkraft das GV-Biro-System ebenfalls
installiert sein (Nehmen Sie dazu bitte die aktuelle Programmversion).

Nach dem Aufspielen einer Datensicherung, sind die notigen Daten zur Erfassung
der Akten auf dem Geréat der Schreibkraft vorhanden.

Die Schreibkraft kann nun Akten erfassen und auf Diskette an den Gerichtsvollzieher
ubergeben. Die DR-Nummer muf3 nicht identisch mit der auf dem Hauptgerat sein,
da bei der Ubergabe an den Gerichtsvollzieher die DR - Nummern mit der nachsten
freien DR-Nummer neu festgelegt werden.

Wie geht die Schreibkraft vor?

Ihre Schreibkraft erfal3t auf dem externen Computer lhre Akten. Nachdem die Akten
erfal3t wurden, wechselt die Schreibkraft in das MenlU Register und wahlt dort den
Punkt Transfer DR-Akten an.

Folgendes Bild wird angezeigt.

In der Regel sollte der aktuelle [y =—re—"—"
Jahrgang lhnen angezeigt werden. Registerwahl
. . . . YWahlen Sie das Register und den Jahrgang aus
Falls nicht, kdénnen Sie mit den
Pfeilen den Jahrgang verandern. b regier (LR o =

Einstellungen

O Dienstregister |
Wahlen Sle nun aus’ Ob d|e Akten Datentrager @ Dienstregister |l
aus dem Dienstregister | oder Il sind.
(Die Bundeslander die nur ein
Dienstregister fuhren, wahlen bitte

nur Dienstregister Il an).

Fertigstellen

AnschlieRend klicken Sie auf die
Schaltflache Weiter, um auf die

zweite Seite zu gelangen. >

® [bergabe von DR-Akten

Hier tragt die Schreibkraft nun die Aktenauswahl
Nummer ein, die Sie erfasst und
tbergeben will ein. Register  |NE AT

His-DR-MNr 1615

Wihlen Sie die gewiinschien Akten aus

Einstellungen 4

In der Regel, bendétigt  die LEENEU 1ischien Sie eine Liste zu den tbergebenen Akten drucken
Schreibkraft bzw. Sie keine Liste der Ferigstelien
zu Ubergebenen Akten. Sollten Sie
es dennoch winschen Kklicken Sie
hier bitte hinein, damit ein Haken
erscheint.

[ Wiste drucken

Klicken Sie erneut auf die

Schaltflache Weiter

< Zuriick. ][ ‘weiter > H Ahbrechen ]
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Im dritten Fenster wahlen Sie den
Datentrager aus, auf dem die
Ubergabe stattfinden soll.

In der Regel ist das Laufwerk
A: (Wechseldatentrager)

Legen Sie eine formatierte Diskette
in Ihr Diskettenlaufwerk ein.

2 (bergabe von DR-Akten

Register

Einstellungen

» Datentrdger 4

Fertigstellen

Sollten Sie ein z.B. Uber ein ZIP
Laufwerk verfigen, so wird dies als
weitere Mdglichkeit angezeigt.

Klicken Sie erneut auf die
Schaltflache Weiter

FEX
Datentréager wahlen m
Wahlen Sie ein Laufwerk aus
chseldatentrager)
E: (Wechseldatentrager)
< Zuriick ] [ Weiter » ] l Abbrechen

® Ubergabe von DR-Akten

Am Schluss erhalt die Schreibkraft
eine Zusammenfassung der
insgesamten Ubergebenen Akten.

Einstellungen Der Kollege, an den Sie diese Diskette ibergeben waollen,

Bestatigen Sie zum Abschlul3 die
Schaltflache Fertigstellen.

Register Wichtiger Himwveis |

Datentrager Caomputer eingespielt haben, da sonst die Daten nicht
» Fertigstellen 4

Zusammenfassung

Hier sehen Sie die Zusammenfassung der eingegebenen Daten

MUSS ehenfalls die aktuelle Programmyersion auf seinem
richtig Ubermommen werden kinnen

Bitte weisen Sie lhren Kollegen darauf hin, bzw. geben Sie
lhre aktuelle Programmeversion an den Kaollegen weiter

ZUSAMMENFASSUNG:
Es sind 26 Akten aus 2004 ausgewahlt worden.

Daten werden auf den Datentrager in Laufiverk A:
geschrieben.

< Zurtick. H Fertigstellen H Abbrechen

Die Akten werden nun auf die Diskette
geschrieben. Bestatigen Sie dieses
Dialogfeld und entnehmen Sie die
Diskette nach dem die Lampe am
Diskettenlaufwerk erloschen ist.

Ubergabeverhandlung

-
\14) Es wurden 26 Akten auf den Datentrager Obertragen |

Damit haben Sie die extern erfassten Daten auf eine Diskette gepeichert.

Ubergabe von Akten
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Akten in nicht fortlaufender Reihenfolge , Ubergabe von Kollegen
an Kollegen

Sollten Sie eine offizelle Ubergabe an einen Kollegen vornehmen, so wahlen Sie die
Auswahl REGISTER UBERGABEVERHANDLUNG an.

Folgendes Fenster 6ffnet sich: ET— CEx
Bestimmen Sie, ob es sich um Akten | 557000 ey (o 2 () (o] o

aus dem Dienstregister | oder |l BisDR 0

handelt. In den Bundeslander, wo ”2::‘*:”“‘“”Z”Wéh;:t::fia"E“'D“':h’u“l”;nj“‘*"ga“Siedi""*i“ze'“‘*”‘“‘*‘"‘“’”“'D”""‘“‘“ w
nur ein Register gefuhrt wird wahlen

Sie DR Il an.

Da sich die Akten nicht in einer
fortlaufenden Reihenfolge befinden,
mussen Sie Ihre Akten
»Zusammentragen®.

Abbrechen

Geben Sie in Feld Von DR das Aktenzeichen ein und bestatigen mit der RETURN
(ENTER) Taste. Diese Akte wird nun in die unten eingeblendete Tabelle
ubernommen.

Das Feld Bis DR macht dann Sinn, wenn die Akten in einer Reihenfolge liegen.

W Ubergabeverhandlung

Sofern Sie lhre Akten  erssmembnnme
H = X Von DR E egister uchen
zusamengetragen haben,  klicken =~ “% % &t ol
S I e an die SChaItﬂ aCh e U b e r g eb e n U sinzelne &kten zu wihlen, lassen Sie "Bis-DR" lser und bestatioen Sie die einzelne Akte in "on-DR" mit F10 am
an. NP G S
DRI-0004/04 RENTA Yermie... Maolitor, He

0005404 Salm, Bettina Miigge, Ulr...
DRI-08 /04 ‘Wenke, Marina ... Cordes, M.
DRiI-0039, Rechtsanwalte Kiy. Harns-

FOlgender ASS'Stent W|rd nun Ubeigeben | [ Abbrechen | [ Lischen | [ Al lsschen |

geodffnet:

# WORKSHOP -Assistent
Drucker fur den Listendruck wahlen

Bestimmten Sie hier, ob Sie ein
Ubergabeprotokoll mit gedruckt haben
mochten. Fertigstellen
Falls ja, wahlen Sie Ihren Drucker E——
dazu aus und wie oft Sie den oearatita 10200 (o]
Ausdruck des Ubergabeprotoko O Duplexaruck

haben mdchten. e
Anschlieend erfassen Sie die

Anschrift des Kollegen

Soll eine Liste der iibergebenen Akten gedruckt werden ?

“Wahlen Sie einen Drucker aus

QKIPAGE 24
Iitis

Ll Autom. Cluellenau:
L Kassette 1

Anschrift des (der) Kollegen (Kollegin)
Narme 1 OGV Walter Pfiffig )
Name 2

Musterstralie 8

47533 Musterhausen
Und klicken auf die Schaltflache
Weiter um zur né&chsten Seite zu
gelangen.

>
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Folgende Seite wird Ihnen angezeigt:

# WORKSHOP-Assistent

In der Regel wird die Ubergabe auf Speicherorl auswahien
einer Diskette stattfinden. Klicken Sie

deShalb an den BUtton Einst-ellun"gen ‘Wihlen Sie einen Speicherortfilr die Ubergabe-Dateifen) aus
SPEICHERORT b Foiigsiviien 4

A

Hier fonnen Sie den Speicherort manuell @ndern
Speigherart

Uberfieben an "OGY Walter Piiffig" in Vermerkzeile eintragen
[ UHergabesvermerk eintragen

Das folgende Fenster wird Ihnen
angezeigt, wahlen Sie dort Laufwerk A:
mit einem Klick an und bestatigen Sie

auf d | e Sch alftlache O K an. Bitte wahlen Sie einen Spejcherort aus
= Arbeitspls __ ~
Mochten Sie kelqe Ubergabe machen, if:iﬂhﬂus’-) - ) e |
sondern nur ein Ubergabeprotokoll A -
H H H H 18 workshop (F:)
habe n 1] SO kl ICke n Sle b Itte dle + g Gy-g auFE"‘Siemens Primergy mit ISDM (W
. +-5# Gy-h auf "Siemens Primergy mi
FeStplatte (C) an + E \?Vorkshop?auf ''WO:Z‘kshop%;'l,BEelrso['::l\l(l\l(?';‘I
= z User auf “Siemens Primergy mic ISDN (b
= 3 Winward auf "Waorkshop03\Bigh'Windows'
= 2 Ws auf "WorkshopO3wwwroot” (2:) v
< >

AnschlieBend sollte das Fenster so LwRGHor pment -
peicl erort auswahlen
aussehen:

Einstell
insteflungen ‘Wahlen Sie einen Speicherart fir die Ubergabe-Datei{en) aus

Sofern ein  Vermerk im Register [Sre—m—Gw -
erscheinen soll, klicken Sie auf die
Auswahl Ubergabevermerk eintragen an.

Hier kénnen Sie den Speicherort manuell &ndern
Speicherort r

Ukergeben an "OGY Walter Fiiffig" in Vermerkzeile eintragen
[¥] Ubergabevermerk eintragen

Um die Ubergabe zu beenden klicken Sie
auf die Schaltflache Fertigstellen.

[__<zuiick | [ Fenigstellen | [ abbrechen

Die Daten werden nun auf Ihr angegebenes Medium (z.B Diskette) gespeichert.
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Ubergabe von Kollegen an Kollegen die ein anderes System
einsetzten, z.B. Stamm+Partner

Zur Ubergabe einzelner Akten gehen Sie bitte wie im vorherigen Kapitel vor.

Jedoch im letzten Fenster des Assisttenten T —
wahlen Sie die Option ,Transdate XML-
Format* ——

} Fertigstelien 4

i Speicheron for die Dbergabe-Dateilen) aus

N Sie den Speichenon manuel Andam

Damit wird das sogenannte XML Format au
der Diskette erzeugt.

GV Muller™ in Vermeniaeile eintragen
ainiragen
bargabedommat fest

Klicken Sie abschlief3end auf die Schaltflache
Fertigstellen um die Ubergabe zu beenden.

Im Amtsgerichtsbezirk Minchen wird haufig ein Bezirkswechsel vorgenommen. In
diesem Fall werden alle Akten Ubergeben. Die Handhabung ist die gleiche Art wie
oben beschrieben.

Wi* (Ibergabeverhandiung

Eingabe der DR-Mummer

Erfassen Sie dann jedoch in diesem Fenster  cos: @oee_y vanon )2 () (regeers] (omre.
die Zahl ,von“ 1 bis* Ende ein. / -

U einzelne Akten zu wahlen, lassen Sie "Bis-DR" leer und bestatigen Sie die einzelne Akte inVor-DR™

DR-Nr. Glauhiger Schuldner
DRI-0002/04 Lohnsteuethilfe .. Stellmach...
DRI-F0004/04 REMTAWermie.. Molitor, He..
DRIFI005/04 Salm, Bettina iigge, Ulr
DRI-F0007/04 Wenke, Marina.. Cordes, M.
DRI-F0099/04 Rechtsanwalte Kiy, Hans-.

Aufgrund der Umstellung in das XML Format, wird zusatzlicher Speicher auf der
Diskette bendttigt. Auf eine herkbmmliche 3 % Zoll Diskette (1,44 MB Speicher)
passen ca. 400 Akten. Teilen Sie bei mehr Akten die Ubergabe auf verschiedene
Disketten oder verwenden einen USB Stick.
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Akten von einer Schreibkraft, Gerichtsvollzieher/in, Akten vom
Programmanbieter z.B. GVS in Ihrem Datenbestand tGbernehmen.

Bevor der Gerichtsvollizieher die Ubergabe startet, empfehlen wir eine
Datensicherung anzufertigen (z.B. Ausfall des Stroms wahrende der Ubergabe, evtl.
doppelte Ubernahme oder falsche Ubernahme).

Klicken Sie im Menii Register die Auswahl Ubernahme von DR-Akten an.

Folgendes Bild / Assistenten erscheint:

# {Ibernahme von DR-Akien

Dle erSte Abfrage rIChtet SICh naCh t;ﬁ:;eﬂ:iit::f{:;kwnwe\chemdieDalengeIeseuwerdeu
dem Datentrager, auf dem sich die sollen

Daten befinden. b Luubwotio A e e s Bt e des Rea R e i
In der Regel wird die Ubergabe / [kt =" et

Ubernahme  auf einer Diskette [ SS—_—"
erfolgen. So dass Sie hier auf
Laufwerk A: Wechseldatentrager
klicken und anschlieBend auf die
Schaltflache Weiter .

n Sie ein Laufwerk aus

A (Wechseldatentrager)

E: (Wechseldatentrager)

2 {ibernahme von DR-Aklen
Einstellungen
In der ZWelte Selte W”.d dle Adresse Hier kinnen Sie einige Einstellungen varmehmen
des Kollegen angezeigt, von wem die [P 0t ubermetirnen vor:

Ubergabe stammt. b Einstellungen «[BOCIAILE

Obergerichtsvollzieher
Fertigstellen Musterstralie 4
47533 Kleve

Sollte die Ubernahme eine offizielle
Ubergabe/Ubernahme sein, o)
miiRten Sie einen Ubergabevermerk
mit in Ihre Akten setzten. Klicken Sie
dazu in das Feld um einen Haken
setzten.
Dies fihrt jedoch dazu, dass diese
Akten nicht in Ihrer Statistik gezahlt
werden. (GV 12 Satz 6)

Bei Ubernahme einer Schreibkraft, lassen Sie bitte diesen Hakemnheraus.

In At d. Auftrags wird zusatzlich ein "U" als Ubergabeverrmerk
eingetragen

[CIMit Ubergabevermerk "0 in Ant des Auftrags

Das heutige Datum als Eingangsdatum verwenden
[103.08.2004 als Eingangsdatum

\

\ [ < Zuriick ][ “eiter > ][ Abbrechen

Sollen die Akten mit heutigem Datum, oder Erfassungsdatum\in lhr Register
eingetragen werden? Sofern Sie das heutige Datum winschen, klicken Sie hierhin.

Klicken Sie anschlieRend auf die Schaltlfache Weiter um zur nachsten Seite zu
gelangen.
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2 {ibernahme von DR-Akten

In der dritten Maske erscheint nochmals Zusammenfassung

eine  kurze  Zusammenfassung lhrer
gewahlten Optionen. Lautwerke

Einstellungen  (JAGICIRSIE]
Obergerichtsvollzisher
P Ferigstellen 4 Musterstrafe 4
47533 Kleve

Daten ibernehmen van

Klicken Sie zum AbschluR auf die
Schaltflache Fertigstellen.

In Art des Auftrags wird KEIN "0" hinzugefigt

Als Tay des Eingangs wird das Daturm des Eingangs beim
Fremd-GY verwendet

Die Daten werden nun eingelesen, und in einer Liste angezeigt.
Sie kdnnen in der Liste alle oder nur bestimmte Akten zur
Ubernahrne wihlen

Klicken Sie auf "Fertigstellen” um die Liste zu erzeugen

<Zuiick ] [ Fettigstellen | [ abbrechen

E (ibernahme von Akten von GV LINHA Q@@I

Sie erhalten nun eine Aufstellung aller |omnw e Schuiiner :
gespeicherten Akten, die sich auf der 4 E—
Diskette befinden.

Sollten sich dort Akten befinden, die Sie aus
einem Grund nicht erfasst haben wollen,
klicken Sie auf den Haken, damit diese Akten
nicht tbernommen wird.

Ist die Auswahl in Ordnung klicken Sie auf

die Schaltflache Eintragen. e »

EIN LTI S es ot 9% — Einvagen ] [ Alle sbwilen | [ &bbrechen

nespeichert.

Zum Schlul? erhalten Sie nochmal eine Bestatigung,
wieviel Akten er tUbernommen hat.

Klicken Sie auf die Schaltflache OK um die Ubernahme stz 0 e S o=
abzuschliel3en.

Was bedeuten die Fehlermeldungen ?

Fehler 61
Die Diskette besitzt nicht geniigend freien Speicherplatz, bitte verwenden Sie eine
neue Diskette oder formatieren Sie neu.

Fehler 57
Die Diskette weist Oberflachenfehler auf, bitte verwenden Sie eine neue Diskette
oder formatieren Sie neu.

Aufgrund der Umstellung in das XML Format, wird zusatzlicher Speicher auf der
Diskette bendétigt. Auf eine herkbmmliche 3 ¥ Zoll Diskette (1,44 MB Speicher)
passen ca. 400 Akten. Teilen Sie bei mehr Akten die Ubergabe auf verschiedene
Disketten auf oder verwenden einen USB Stick.
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